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ON 1/2013 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS SOBRE LOS

PARA LA SOLICITUD DE PERMISOS, LICENCIAS Y DEMAS

CIONES QUE DEBAN SER RESULTOS POR LA SECRETARIA DE

uccion se dicta en el ejercicio de las competencias atribuidas al
e Gobierno de los Tribunales Superiores de Justicia, articulo 465.5

y Organica del Poder Judicial y 16 del Reglamento Organico del

ecretarios Judiciales, aprobado por Real Decreto 16808/2005, de

bre.

| afio 2012 y atendiendo a los medios técnicos e informaticos a

de todos los Secretarios Judiciales, y en concreto, al correo

propio de cada uno de ellos, y siendo una de las funciones

del Cuerpo “promover el empleo de los medios técnicos,
s e informaticos de documentacién con que cuente la unidad
n sus servicios” (articulo 11 del Reglamento Orgénico del Cuerpo

s Judiciales); se dicta la presente Instruccién de Servicio
ablecer que a partir del préximo dia 22 de enero de 2013 las
e permiso, licencias, y demas comunicaciones sobre las que deba

mitan por correo electrénico a las direcciones:

ariocoordinador.mallorca@justicia.es

> secreti

ariocoordinador.eivissa@justicia.es

(Segiin se est
los Secretariy

caracter prevj

¢ destinado en Mallorca, o en Menorca y en Eivissa para que por
bs Coordinadores se pueda informar reglamentariamente y con

[o a la concesioén o resolucion);




Que la concesion o su denegaciéon y/o cualquier resoluciéon que deba recaer se
notificara por la misma via electrénica, y sin ir acompanado del envio de la
resolucion |en papel, por correo interno; evitandose asi duplicidades

innecesarias.

Notifiquese a todos los Secretarios Judiciales de las Islas Baleares para su

conocimientp y cumplimiento.

En Palma de Mallorca a 14 de enero de 2013

LA SECRETARIO DE GOBIERNO

Fdo Maria Dulce Capé Delgado
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INSTRUCCION 2/2013 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS POR LA QUE SE EFECTUA LA
PLANIFICACIQN DE LAS NECESIDADES DEL SERVICIO EN RELACION A LAS
VACACIONES| ESTIVALES PARA EL CUERPO SUPERIOR JURIDICO DE
SECRETARIOS JUDICIALES CON DESTINO EN LAS ILLES BALEARS

La Instrucdién 3/2013 de la Secretaria General de la Administraciéon de Justicia
determina los ccriterios uniformes en relacién a la concesioén y disfrute de permisos por
asuntos particulares y vacaciones para el Cuerpo Superior Juridico de Secretarios
Judiciales.

Regulando el Capitulo II de la citada Instruccién las Vacaciones. Estableciendo el
articulo 2 la duracién de las vacaciones anuales, con un periodo de veintidés dias
habiles por afio completo de servicio, o el tiempo que corresponda proporcionalmente
si el tiempo de servicios efectivos prestados durante el afio fuese inferior. A estos
efectos, los sabados se consideraran inhabiles.

El articulo 3 regula el Régimen de disfrute de las vacaciones, segiin el mismo se
deben disfrutar de forma obligatoria dentro del afio natural y hasta el dia 31 de enero
del afio siguiente, en periodos minimos de cinco dias. Estableciendo asimismo que, si
las necesidades del servicio lo permiten, se podra solicitar el disfrute de forma
independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural. En el punto 3° se establece,
con caracter general, que la mitad de las vacaciones deberan disfrutarse en el periodo
comprendido entre el 16 de junio y el 15 de Septiembre.

El articulo 4| trata sobre la tramitacién de las solicitudes de vacaciones. Acordando
que se debe efectuar por el Secretario de Gobierno o Secretario Coordinador Provincial
por delegacion de aquel, una planificacién de las necesidades del servicio del periodo
comprendido entre el 16 de junio y 15 de septiembre, planificacién que se ha de
comunicar a los Secretarios Judiciales del territorio, del 15 al 30 de abril de cada
anualidad.

La presente | Instrucciéon 2/2013 de esta Secretaria de Gobierno se dicta en el
ejercicio de las competencias atribuidas a los Secretarios de Gobierno de los
Tribunales Superiores de Justicia, articulo 465.5 y 8 de la Ley Organica del Poder
Judicial y 16 del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
por Real Decreto 1608 /2005, de 30 de diciembre, al objeto de efectuar la
planificacién de las necesidades del servicio durante el citado periodo de 16 de junio a
15 de septiembre.

La presente Instruccién tiene como destinatarios a todos los Secretarios Judiciales
con destino enilas Illes Baleares.



PRIMERO.- Del 16 de junio al 15 de septiembre se considera necesaria las
permanencias/minimas que se establece a continuacion:

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA:
2 Secretarios.
1 Secretario durante el mes de Agosto.

AUDIENCIA PROVINCIAL
3 Secretarios, preferentemente 2 de las Secciones penales.
1 Secretario durante el mes de Agosto, preferentemente con destino en una de las

Secciones Civiles.
PARTIDO JUDICIAL DE PALMA DE MALLORCA

JUZGADOS DE MENORES Y VIGILANCIA PENITENCIARIA
2 Secretarios.
1 Secretario en Agosto.

JUZGADOS DE LO CIVILY DE MERCANTIL
12 Secretarios, 2 de ellos de Familiay 1 de lo Mercantil.
3 Secretarios ¢n Agosto.

REGISTROS
2 Secretarios.
1 en Agosto.

IVILES, DECANATO Y SCNE

JUZGADOS DE LO SOCIAL
2 Secretarios.
1 en Agosto.

JUZGADOS DE LO PENAL
4 Secretarios.
2 en Agosto.

JUZGADOS DE INSTRUCCION

6 Secretarios

JUZGADOS DE VIOLENCIA SOBRE LA MUJER
1 Secretario

PARTIDO JUDICIAL DE INCA
4 Secretarios.
2 en agosto, preferentemente de instruccién.

PARTIDO JUDICIAL DE MANACOR
4 Secretarios.
2 en agosto, preferentemente de instruccién.

PARTIDO JUDICIAL DE IBIZA

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA
2 Secretarios.

JUZGADOS DE INSTRUCCION Y VIOLENCIA SOBRE LA MUJER
3 Secretarios.

JUZGADOS DE LO PENAL Y SOCIAL
2 Secretarios.



PARTIDO JUDICIAL DE MAHON
3 Secretarios

PARTIDIO JUDICIAL DE CIUTADELLA
2 Secretarios

SEGUNDO.- La mitad de las vacaciones que, con caracter general, se deben disfrutar
en el periodo| comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, se haran
constar en la peticién conjunta.

TERCERO.- Para la concesion de las vacaciones, que se solicitaran de forma individual
por cada Secretario Judicial, es preciso, tal como establece el articulo 4-1°, parrafo
segundo de la Instruccién 3/2013 de la Secretaria General, acompafiar a cada
peticion individual, las solicitudes conjuntas de todos los Secretarios conforme a los
grupos establecido en el articulo 1° de la Instruccién de esta Secretaria de Gobierno.
Debiéndose utilizar tanto para la peticion de las vacaciones individuales como para
elaborar el de las conjuntas los modelos que se acompanan a la presente Instruccion.

CUARTO.- Los criterios para la concesiéon de las vacaciones, en caso de peticiones
conjuntas, que se aplicaran en caso de discrepancia seran los contenidos en el punto
2° del articulo| S de la Instruccién 3/2013 del Secretario General.

Dése traslado de la presente Instruccion a los Sres. Secretarios Coordinaroes del
Territorio para su conocimiento y distribucioén entre los Secretarios de su coordinacién
Palma a 15 de abril de dos mil trece.

LA SECRETARIO DE GOBIERNO

—_—

Fdo, Maria Dulce Cap® Delgado
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[2013 de la Secretaria General de la Administracién de Justicia, por la que se
criterios uniformes en relacién a la concesion y disfrute de permisos por
culares y vacaciones para el Cuerpo Superior Juridico de Secretarios Judiciales
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a y de fomento de la competitividad, establecié un conjunto de medidas para
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, la Ley Orgdnica 8/2012, de 27 de diciembre, de medidas de eficiencia
a en la Administracidn de justicia, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/1985,
del Poder Judicial, ha modificado los articulos 502 y 503, de aplicacién a los
diciales por remisién de lo preceptuado en el articulo 444, en cuya virtud se
dias adicionales por antigliedad y se reducen los dias de libre disposicion y, asi
ablece, por un lado, que correspondera al Ministerio de Justicia la facultad de
brmas correspondientes respecto la forma de disfrute de vacaciones vy
0 de concesidn y, de otro, que se tendrd derecho a iguales permisos que los
5 en la normativa aplicable a los funcionarios de la Administracién General del

el Ministerio de Hacienda y Administraciones Pulblicas ha dictado la
nte Resolucion de 28 de diciembre de 2012, por la que se dictan normas relativas
horarios de trabajo del personal al servicio de la Administracién General del

nte, se hace necesario trasladar al ambito de la Administracién de Justicia y de
0s  judiciales en particular, las previsiones anteriormente mencionadas
ra ello una nueva Instruccién que sustituya a la Instruccién 2/2010 de 19 de abril,
fijaban criterios uniformes relativos a la tramitacién de las solicitudes y a la
as vacaciones anuales de los Secretarios judiciales.

n la presente Instruccion se busca favorecer la eficiencia y el servicio publico de
tion de justicia, asi como avanzar en materia de flexibilizacién y conciliacién de
al y familiar de los miembros del Cuerpo Superior Juridico de Secretarios
forme a la normativa basica para los Funcionarios de la Administracién General
especial, los articulos 15 y 59 de la Ley Orgdnica 3/2007 de 22 de marzo, para la
tiva de mujeres y hombres, y el articulo 7 de la Ley Organica 7/2007, de 12 de
uto Bdsico del Empleado Piblico.

B, se ha tenido presente el derecho comin europeo en materia de conciliacién
niliar y, en especial, de la Directiva 2003/88/CE de 4 de noviembre de 2003 del

Parlamento Eyropeo y Consejo, relativa a determinados aspectos de la ordenacién del tiempo
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emas de la reciente Sentencia del Tribunal de Justicia de la Union Europea (Sala
de junio de 2012.

bn se dicta al amparo de lo dispuesto en la Disposicién Adicional Novena de la
19/2003, de 23 de diclembre, de modificacion de la Ley Organica 6/1985, de 1 de
er Judicial y de lo dispuesto en el articulo 21 del Real Decreto 1608/2005, de 30
, por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico del Cuerpo de Secretarios
n el fin de establecer criterios uniformes y coordinados de actuacién, con
en los principios de unidad de actuacidén y dependencia jerdrquica,
s del Cuerpo Superior Juridico de Secretarios Judiciales, como dispone el
de la Ley Orgdnica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.

En su virtud dispongo,

CAPITULO |

PERMISOS POR ASUNTOS PARTICULARES

Articulo 1.- Régimen de concesién y disfrute.

L.a concesion

de los permisos por asuntos particulares de los Secretarios judiciales se

sujetard al régimen siguiente:

1° A lo largo del afio los Secretarios judiciales tendrdn derecho a disfrutar hasta tres dias por
asuntos particulares, sin perjuicio de la concesién de los restantes permisos, licencias y

libranzas esta

blecidas en la normativa vigente.

2° Los Secrgtarios judiciales podran distribuir los dias de asuntos particulares a su

conveniencia,

previa autorizacién del Secretario de Gobierno respectivo y siempre que se

respeten las necesidades del servicio. Dicha autorizacion podré ser delegada, en los términos

establecidas
Provinciales.

3° Los perm

por la normativa actualmente vigente, en los Secretarios Coordinadores

sos se concederdn a solicitud de los interesados que, con cardcter general,

deberdn peticionarlos con suficiente antelacidn al disfrute de los mismos.

4° Cuando po

r razon del servicio no puedan disfrutarse dichos permisos antes de finalizar el

mes de diciembre, podrdn concederse hasta el dia 15 de enero del afio siguiente.

5° Con caracter general, los dias de asuntos particulares no podrian acumularse a las
vacaciones. No obstante, siempre que las necesidades del servicio lo permitan, los dias por

asuntos parti

tulares podrdn acumularse a los dias de vacaciones que se disfruten de forma

independiente, conforme a lo dispuesto en el Capitulo Il de esta Instruccién, asi como

aquellos dias

que dieren lugar al disfrute adicional en virtud del calendario laboral del Cuerpo

Superior de Secretarios Judiciales.
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6° Las solicitudes formuladas se entenderan estimadas una vez transcurrido el plazo méximo
de diez dias naturales sin que se hubiera dictado resolucién expresa.

En todo caso, la denegacién del permiso se acordara por resolucién motivada, contra la que
procederan lds recursos establecidos en el Capitulo I1l de la presente Instruccion.

CAPITULO 1l

VACACIONES

Articulo 2.- Duracién

Los Secretarios judiciales tendran derecho a disfrutar de vacaciones anuales retribuidas de
veintidés dias hdbiles por afio completo de servicio, o el tiempo que corresponda
proporcionalmente si el tiempo de servicios efectivos prestados durante el afio fuese
inferior. A estos efectos, los sdbados se considerardn inhabiles.

En ningln caso, la distribucién anual de la jornada podra alterar el nimero de dias de
vacaciones o de fiestas laborales de caracter retribuido y no recuperable.

Articulo 3.- Régimen de disfrute

1° Las vacaciones se disfrutaran de forma obligatoria dentro del afio natural y hasta el dfa 31
de enero del afio siguiente en periodos minimos de cinco dias habiles consecutivos.

2° Sin perjuicio de los anterior y siempre que las necesidades del servicio lo permitan, se
podra solicitar el disfrute de forma independiente de hasta 7 dias hébiles por afio natural.

3° Con caracter general, la mitad de las vacaciones deberan disfrutarse en el periodo
comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, salvo que el calendario laboral, en
atencion a la naturaleza particular de los servicios prestados en cada ambito, determine otros
periodos.

4° Cuando el periodo de vacaciones previamente fijado o autorizado, y cuyo disfrute no se
haya iniciado, |pueda coincidir en el tiempo con una situacién de incapacidad temporal, riesgo
durante la lactancia, riesgo durante el embarazo o con los permisos de maternidad o
paternidad o permiso acumulado de lactancia, se podra disfrutar en fecha distinta.

Cuando las situaciones o permisos indicados en el parrafo anterior impidan iniciar el disfrute
de las vacaciopes dentro del afio natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar
en aho natural distinto. En el supuesto de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones se
podrd disfrutar una vez haya finalizado dicha incapacidad y siempre que no hayan
transcurrido mas de dieciocho meses a partir del final del afio en que se hayan originado.
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Si durante e| disfrute del periodo de vacaciones autorizado, sobreviniera el permiso de
maternidad o| paternidad, o una situacién de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones
quedara interrumpido pudiendo disfrutarse el tiempo que reste en un periodo distinto. En el
caso de que la duracién de los citados permisos o de dicha situacién impida el disfrute de las
vacaciones dentro del afio natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar en el
afio natural posterior.

5° El disfrute de vacaciones no se interrumpira por la adscripcion a un nuevo destino, siempre
que dicho disfrute se haya iniciado de manera efectiva. En estos supuestos, el cdmputo del
plazo posesorio se iniciard una vez finalizado el periodo vacacional.

6° Los Secretarios judiciales destinados en la Comunidad Auténoma de Canarias podran
acumular en un solo periodo las vacaciones correspondientes a dos afios. En estos casos, la

posibilidad de
ajustard alos

a) Se ref
posibi
b) Habra

acumulacién en un solo periodo de vacaciones correspondientes a dos afnos se
siguientes criterios:

erird al total del periodo vacacional del afio que se solicite sin que quepa la
idad de acumular periodos parciales.
de disfrutarse al menos un mes de manera continuada.

¢) El resto podré disfrutarse en forma fraccionada, en periodos no inferiores a cinco

dias.

Articulo 4.- Tl

1° Las solicitud
16 de junio y
efecto hayan
Cuerpo de Se
previa planif
Secretario de
habra comun

ramitacion

des de vacaciones que coincidan en el periodo de disfrute comprendido entre el
15 de septiembre, se realizaran en el modelo normalizado conjunto que a tal
aprobado y facilitado con la suficiente antelacién los drganos superiores del
cretarios Judiciales, antes del dia 15 de mayo del afio en curso y con arreglo a la
cacion de las necesidades del servicio que se efectlle por el respectivo
Gobierno o Secretario Coordinador Provincial por delegacién del primero, quien
cado previamente a los Secretarios judiciales que de él dependan, del 15 al 30

de abril de cada anualidad, la dotacién minima a cubrir segin la naturaleza de cada servicio
encomendado al Cuerpo de Secretarios Judiciales.

Estas solicitudes conjuntas se realizaran por érdenes jurisdiccionales o partidos judiciales, o

varios de una
judicial, con

misma provincia, y se acompafiaran de solicitud individual de cada Secretario
ndicacién de las fechas que comprenda el periodo a disfrutar, datos de la

sustitucion relativos al Secretario judicial que la efectuard, si existen o no vistas y/o

sefialamiento
debiendo adel

Si solicita una
hard constar
pudiendo soli

5 y/lo guardias pendientes, asi como la conformidad con dicha sustitucion,
mas hacerse constar si se solicita el disfrute fraccionado.

parte del disfrute de sus vacaciones desde el 16 de junio al 15 de septiembre, se
en la peticién conjunta el periodo coincidente con los meses indicados,
citar el resto de forma separada.
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2° El resto de solicitudes referidas a meses distintos a los indicados, se efectuaran en el
modelo normalizado individual que a tal efecto hayan aprobado y facilitado con la suficiente
antelacion log érganos superiores del Cuerpo de Secretarios Judiciales, con indicacién de las
fechas que comprenda el periodo a disfrutar, datos de la sustitucién relativos al Secretario
judicial que lajefectuard, siexisten o no vistas y/o sefialamientos y/o guardias pendientes, asi
como la conformidad con dicha sustitucién y con al menos quince dfas de antelacién a la

Articulo 5.- Criterios para su concesién

1° La concegidn de los dias correspondientes a vacaciones de disfrute individual e
independiente estara supeditada tinicamente a las necesidades del servicio.

2° En los casos de peticiones conjuntas a que se hace referencia en el apartado primero del
articulo precedente, de existir discrepancia tendran siempre preferencia los Secretarios
judiciales titulares sobre los interinos y, subsidiariamente, por una sola vez el Secretario
judicial que tenga mayor tiempo de servicios prestados en el dmbito a que afecte la
correspondiente peticidon conjunta, estableciéndose para lo sucesivo un turno rotatorio que
garantice las preferencias del resto de los Secretarios judiciales basado en el mismo criterio.
Si son varios los Secretarios judiciales con idéntica antigiiedad en la prestacién de servicios
en el ambito|a que afecte el correspondiente cuadrante, se acudird al criterio de mayor
antigliedad ep el escalafén o, tratdndose de Secretarios judiciales no profesionales, se
acudird al criterio de mayor antigliedad en la jurisdiccién y, subsidiariamente, por orden
alfabético.

.

Articulo 6.- Modificacion del periodo vacacional

Se presentara de conformidad con el modelo normalizado individual que a tal efecto hayan
aprobado y facilitado con la suficiente antelacion los drganos superiores del Cuerpo de
Secretarios judiciales, cursdndose la peticién de forma individualizada y con al menos quince
dias de antelacidn a la fecha de disfrute, salvo circunstancias excepcionales.

Articulo 7.- Resolucién

1° La denegacion de la solicitud de vacaciones vendrd determinada tnicamente por las
necesidades de servicio y, en todo caso, se acordara por resolucién motivada.

El plazo méaximo de resolucidn serd el de un mes, transcurrido el cual sin recaer resolucién
expresa se entenderd que procede la estimacidn por silencio.

En ningln caso podré comenzarse su disfrute sin haber sido notificada la resolucién
preceptiva o hasta que haya transcurrido el plazo legalmente establecido para el silencio
administrativg positivo.
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2° Las solicitudes de vacaciones relativas al disfrute individual e independiente que contempla
el articulo 3, se entenderan estimadas una vez transcurrido el plazo legal previsto respecto a
los asuntos particulares.

3° Los Secretarios de Gobierno podran delegar, en su caso, en los Secretarios Coordinadores
la resolucién sobre las peticiones de disfrute de vacaciones en los términos establecidos por
fa normativa vigente.

Articulo 8.- Solicitud de vacaciones por parte de los Secretarios de Gobierno.

Los Secretarios de Gobierno remitiran su solicitud, de acuerdo a las anteriores normas, a
partir del uno de mayo. de cada anualidad al Secretario General de la Administracién de

Justicia, debiendo comunicar en cualquier caso los datos y conformidad del Secretario judicial
que vaya a desempefiar la Secretaria de Gobierno en funciones junto con su solicitud.

CAPITULO 1li
DISPOSICIONES COMUNES
Articulo 9.- Recursos
oluciones por las que se acuerden o denieguen las vacaciones y permisos de
retario judicial, incluidos los Secretarios Coordinadores Provinciales, cabe
ada ante el Secretario General de la Administracién de Justicia, cuya resolucién
pone fin a la yia administrativa.
lucion del Secretario General de la Administracién de Justicia de concesidn o
e vacaciones cuando el solicitante sea un Secretario de Gobierno, podra
recurso potestativo de reposicion ante el mismo Secretario General de la
n de Justicia, cuya resolucién paone fin a la via administrativa.

Contra la res
denegacion

interponerse
Administraci

Articulo 10.- Tramitacién telemdtica

La peticion |y tramitacidn de las solicitudes de permisos y vacaciones deberd ser
preferentemente telematica cuando esta posibilidad se permita o facilite por los diferentes
sistemas electrdnicos y telemdticos del Ministerio de Justicia y de las Comunidades
Auténomas ¢on competencias en materia de justicia lo faciliten, en cumplimiento de lo
dispuesto en|el articulo 230.5 de la Ley Organica 6/1985 y de la Instruccién 1/2003 del Pleno
del Consejo General del Poder Judicial sobre Cédigo de Conducta para usuarios de equipos y
sistemnas informaticos al servicio de la Administracién de Justicia.
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Articulo 11.- Derogaciones normativas

Queda derogada la Instruccién 2/2010 de la Secretaria General de la Administracién de Justicia
y cuantas normas se hayan dictado hasta el momento por los érganos superiores del Cuerpo
Superior Juridico de Secretarios Judiciales en cuanto sean incompatibles con lo dispuesto en
la presente Instruccién.

Articulo 12.- Desarrollo normativo

Quedan facult
oportunas pa

ados los Secretarios de Gobierno para dictar las Instrucciones complementarias

ra la plena efectividad de lo dispuesto en la presente Instruccién.

Notifiquese la presente Instruccion a los Secretarios de Gobierno, quienes la pondran en

conocimiento
su contenido.

La presente In

de los Secretarios Coordinadores Provinciales, atendiéndose en lo sucesivo a

struccion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Madrid, 15 de marzo de 2013
,w—-»-EL&ECRETARIO GENERAL

/\/@E& DM}NTRACION DE JUSTICIA,
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

Palacio de Justicia. Plaga del Mercat, 12. 07001-Palma de Mallorca.
Teléfonos: 971.723.369 — 971. 722.025. Telefax. 971.718.816. Correo electrénico: md.capo@justicia.mju.es

INSTRUCCION| 3/2013 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS POR LA QUE SE COMPLETA LA
INSTRUCCION, 2/2013 DE ESTA SECRETARIA DE GOBIERNO SOBRE LA
PLANIFICACION DE LAS NECESIDADES DEL SERVICIO EN RELACION A LAS
VACACIONES | ESTIVALES PARA EL CUERPO SUPERIOR JURIDICO DE
SECRETARIOS JUDICIALES CON DESTINO EN LAS ILLES BALEARS.

La Instruccién 3/2013 de la Secretaria General de la Administraciéon de Justicia
determina los ¢riterios uniformes en relaciéon a la concesion y disfrute de permisos por
asuntos particulares y vacaciones para el Cuerpo Superior Juridico de Secretarios
Judiciales.

Regulando el Capitulo II de la citada Instruccién las Vacaciones. Estableciendo el
articulo 2 la duracién de las vacaciones anuales, con un periodo de veintidés dias
habiles por afip completo de servicio, o el tiempo que corresponda proporcionalmente
si el tiempo de servicios efectivos prestados durante el afio fuese inferior. A estos
efectos, los sabados se consideraran inhabiles.

El articulo 3 regula el Régimen de disfrute de las vacaciones, segiin el mismo se
deben disfrutar de forma obligatoria dentro del afio natural y hasta el dia 31 de enero
del afio siguiente, en periodos minimos de cinco dias. Estableciendo asimismo que, si
las necesidades del servicio lo permiten, se podra solicitar el disfrute de forma
independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural. En el punto 3° se establece,
con caracter general, que la mitad de las vacaciones deberan disfrutarse en el periodo
comprendido entre el 16 de junio y el 15 de Septiembre.

El articulo 4 | trata sobre la tramitaciéon de las solicitudes de vacaciones. Acordando
que se debe efectuar por el Secretario de Gobierno o Secretario Coordinador Provincial
por delegacion |de aquel, una planificacién de las necesidades del servicio del periodo
comprendido entre el 16 de junio y 15 de septiembre, planificaciéon que se ha de
comunicar a los Secretarios Judiciales del territorio, del 15 al 30 de abril de cada
anualidad.

La presente |Instrucciéon 3/2013 de esta Secretaria de Gobierno se dicta en el
gjercicio de las competencias atribuidas a los Secretarios de Gobierno de los
Tribunales Superiores de Justicia, articulo 465.5 y 8 de la Ley Organica del Poder
Judicial y 16 del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
por Real Decreto 1608 /2005, de 30 de diciembre, al objeto de  completar la
Instruccion 2/2013 relativa a la planificacién de las necesidades del servicio durante
el citado periodo de 16 de junio a 15 de septiembre.

La presente Instruccién tiene como destinatarios a todos los Secretarios Judiciales
con destino en Jas Illes Baleares.



UNICO.- Se mantiene el contenido de la Instruccién 2/2013 en todos sus puntos,
incluyendo en el Punto PRIMERO A LOS JUZGADOS DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO , que por error no se incluyeron el la misma

JUZGADOS DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
2 Secretarios.
1 en Agosto.

Dése traslado de la presente Instruccidon a los Sres. Secretarios Coordinaroes del
Territorio pard su conocimiento y distribucion entre los Secretarios de su coordinacién

Palma a 22 de abril de dos mil trece.

LA SECRETARIO DE GOBIERNO
&_;2:._@ Ny

Fdo, Maria Dulce Capd Delgado
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INSTRUCCION 4/2013 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL
TRIBUNAL | SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS
RELATIVA A LA FORMA DE ACTUAR POR PARTE DE LOS
ORGANOS JUDICIALES EN EL CASO DE QUE CON OCASION DE
LANZAMIENTOS Y DESAHUCIOS SE DETECTEN SUPUESTOS DE
ESPECIAL VULNERABILIDAD

El pasado dia 24 de Septiembre se firmé por el Sr. Alcalde del
Ayuntamiento de Palma, el Presidente del Tribunal Superior de Justicia
de las Illes Balears, la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de
Justicia de Jas Illes Balears, el Decano del Ilustre Colegio de Abogados
de las Illes Balears y el Decano del Ilustre Colegio de Procuradores de
las Illes Balears un Protocolo General de actuacién entre el
Ayuntamiento de Palma de Mallorca, el Tribunal Superior de Justicia de
las Illes Balears, el Colegio de Abogados de las Illes Balears y el Colegio
de Procuradores de Baleares sobre la deteccion de supuestos de
vulnerabilidad con ocasién de 1 lanzamiento de la vivienda familiar para
posibilitar 1a adopcién de medidas de caracter social.

El objeto| del citado protocolo de colaboracién es establecer la
actuacion adesarrollar , dentro del término municipal de Palma, en los
casos que con motivo de un lanzamiento derivado de un procedimiento
de ejecucion hipotecaria o de un desahucio en juicio por falta de pago
de la renta, se observe una situacion de especial vulnerabilidad, sea por
existir elementos que permitan pensar en la aplicacion del Cédigo de
Buenas Practicas Bancarias o de la Ley 1/2013, sea por razon de edad,
imposibilidad de valerse por si mismo o por cualquier otra que asi se
estime por la Autoridad Judicial.

En estos supuestos, cuando por la Autoridad Judicial se determine la
conveniencia o necesidad de la intervencion de los servicios sociales
municipales, se comunicaria a estos por medio de correo electronico, a
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de las direcciones, facilitadas por el Ayuntamiento, que
| anexo de esta Instruccién, al objeto de que previas las
bnes que se consideren necesarias el Ayuntamiento pueda

decisiéon oportuna y en el caso de las ejecuciones
, sl se cumplen los requisitos, se les derive al itinerario de

to de afectados por ejecuciones hipotecarias, procurandoles
encion.

> en definitiva de que las personas en situacion de especial

clusion y vulnerabilidad se encuentren con una respuesta

ninistraciones sensible y adecuada, en el marco de la
igente.

*ctos del presente Protocolo cabe distinguir entre dos
que pueden dar lugar al lanzamiento: 1) Los Procedimientos
1 hipotecaria que versen sobre la vivienda habitual 2) los

tos de desahucio de vivienda habitual por falta de pago de

ccion se dicta en el ejercicio de las competencias atribuidas
arios de Gobierno de los Tribunales Superiores de Justicia,
5.5 y 8 de la Ley Organica del Poder Judicial y 16 del
Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
creto 16808/2005, de 30 de diciembre.

nte Instruccion tiene como destinatarios a todos los
Judiciales con destino en los 6rganos de Palma de Mallorca,
al al Secretario del Servicio Comun de Notificaciones y
a los Secretarios Judiciales con destino en los érganos que
procedimientos a los que se hace referencia en el Protocolo
1.

A fin de que se cumplan los objetivos del presente Protocolo
ciudadano, que pueda verse afectado por una situaciéon de
rerabilidad debida a los dos supuestos a los que se refiere el
enga conocimiento de los medios que pone a su disposicién
lento de Palma en el momento en que por los érganos
tenga conocimiento de dicha situacién les hara entrega de
prmacion, facilitada por el Ayuntamiento, relativa a la
, funcionamiento y competencias de los servicios sociales
intamiento (copia del Anexo).

La informacion relativa a la organizacion, funcionamiento y
de los servicios sociales, facilitada por el Ayuntamiento,

1ta como ANEXO, se unira: 1) a la copia de la demanda y

acion a juicio en los casos de desahucio por falta de pago
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lazamientos que se efectlien a los demandados
al en todos los actos de comunicacién que se efectiie en
limientos.

Asimismo en los casos de ejecucion hipotecaria cuando se
e al efectuarse el requerimiento de pago, anterior a la
tramite de la demanda, no se ha informado al deudor
de manera clara y veraz del contenido y posibilidades
1 el Coédigo de Buenas Practicas Bancarias, aprobado por
o-Ley 6/2012, de 9 de marzo y en la Ley 1/2013 de 14 de
ondra en conocimiento de los demandados los elementos
ntroducidos por tales normas.

En todos los supuestos derivados de los lanzamientos
n ejecuciones hipotecarias o en desahucios por falta de pago
la comision judicial se observe o detecte cualquiera de las
de riesgo social, existencia de personas de la tercera edad
nuidos fisica, psiquica o sensorialmente, personas con
mentales, existencia de menores de edad en situacién de
1, personas en situacion irregular, situaciones de especial
ad etc. la comision judicial consignara dicha circunstancia y
ediatamente el hecho en conocimiento del Juez que conozca
para que este pueda resolver, si cabe, sobre la suspensién
bor el tiempo necesario para que los servicios sociales,
al efecto, puedan efectuar una valoracion provisional de las
ias concurrente y adoptar la actuacion procedente, en el
1imo de quince dias y maximo de treinta.

n los otros supuestos, de no especial vulnerabilidad, por la
dicial se hara constar de forma expresa en diligencia, el
nto eventual de los demandados a que el procedimiento y
1 de riesgo detectada se ponga en conocimiento de los
ociales del Ayuntamiento de Palma, para que puedan
empre que se haya prestado el indicado consentimiento, con
becto a la proteccion de datos de caracter personal.

presente Instruccion entrara en vigor al dia siguiente de su
r correo electrénico, por la Sra. Secretario Coordinadora de
odos los Secretarios de los Juzgados de Palma de Mallorca

1ese la presente Instrucciéon a la Sala de Gobierno del
perior de Justicia de las Illes Balears, al Secretario General
nistracién de Justicia, con el ruego de su inclusién en el
Administracién de Justicia para publico conocimiento, al




Sr. Alcalde |del Ayuntamiento de Palma, a los Sres. Decanos de los
Colegios de Abogados y Procuradores de las Illes Balears.

Palma a veinte de diciembre de dos mil trece

LA SECRETARIO DE GOBIERNO

— ————————

.} Fdo Maria Dulce Capé Delgado

x-.v,.*..,»"‘*"' -
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[ON 1/2014 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS
A LAS ACTUACIONES A REALIZAR AL REMITIR UN
) UN RECURSO A OTRO ORGANO JUDICIAL EN EL
DE GESTION PROCESAL MINERVA EN EL PARTIDO
DE PALMA DE MALLORCA.

tada una carencia generalizada en los 6rganos judiciales del
icial de Palma de Mallorca consistente en que al elevar
recursos desde los érganos unipersonales a la Audiencia
> al Tribunal Superior de Justicia-Oficina de Registro y
b podian ser rescatados los datos registrados de dichos
por la Oficina de Registro y Reparto ni por las Secciones de
a Provincial ni por las Salas del Tribunal Superior de
que obligaba a registrar de nuevo los citados asuntos o
ra poder ser repartidos por la Oficina de Registro y Reparto
1cia Provincial y Tribunal Superior.

yez solucionado el fallo técnico que impedia el rescate de
arte de los Organos Colegiados se ha procedido a efectuar a
unipersonales, a los Secretarios y funcionarios, un Plan de
rmativas denominado “Minerva Elevaciones a SCRR AP y
Plan formativo ya ha sido desarrollado y finalizado en los
e Instruccion, Juzgados de lo Penal y Juzgados de lo Civil y
Proximamente se formara al resto de Organos.

ez finalizado dicho Plan se procedera a la formacién relativa
aciones a realizar para la remisién de asuntos entre
entre Secciones de la Audiencia Provincial/Salas del TSJ
eban efectuar a través del Decanato.

tablece en el articulo 454.5 de la Ley Organica del Poder
e los Secretarios Judiciales “Promoveran el empleo de los
nicos, audiovisuales e informaticos de documentacién con
la unidad donde prestan sus servicios” y en el articulo 457
exto legal “Los secretarios judiciales dirigiran en el aspecto
esal al personal integrante de la Oficina judicial, ordenando
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30 de diciembre por el que se aprueba el Reglamento Organico del
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AMBITO SUBJETIVO

rsente Instruccion sera de aplicacion a todos los Secretarios
tanto titulares como sustitutos, destinados en el Partido
Palma. Una vez estén conectados entre si los distintos
le todos los Partidos Judiciales del territorio de las Illes
nara extensiva a los Secretarios destinados en los mismos,
iidad a la posibilidad de interconexiéon entre dichos

AMBITO OBJETIVO

resente Instruccién tiene como objeto establecer la
ad de que por los Secretarios judiciales, destinatarios de la
len las 6rdenes oportunas, en el ambito de sus respectivos
destino, para la debida realizacion de las actuaciones
por parte de los funcionarios, encargados de la tramitacién
dimientos, en el sistema de gestion procesal Minerva para
pbnes de las remisiones y elevaciones a la Audiencia
Tribunal Superior de Justicia de los autos y recursos que se
ir a dichos 6rganos Colegiados.

nisma obligatoriedad para las remisiones de asuntos y autos
nos judiciales, una vez completada la actuacién formativa
ente.
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AMBITO DISPOSITIVO

bor parte de los Secretarios Judiciales con destino en el

icial de Palma se impartan las 6rdenes oportunas entre los
destinados en sus respectivos érganos judiciales para dar
to a la obligatoriedad de que al remitir unos autos o elevar
a la Audiencia Provincial o al Tribunal Superior de Justicia
rse los pasos establecidos en el sistema de gestion procesal
ara la remisién de recursos y elevacion de autos, que se
enen establecidos en los Anexos I y II que se adjuntan a la
struccion, elaborados oportunamente por los formadores de

una vez finalizada la actividad formativa correspondiente a
de autos entre oérganos, se den asimismo las ordenes
relativas a la obligatoriedad de que se realicen las
necesarias en el sistema de gestion procesal Minerva para
As remisiones.

esente Instruccion entrara en vigor en los Juzgados de
Penales y Mercantiles, al dia siguiente de su traslado via
fectuada por la Sra. Secretario Coordinadora de Mallorca.

resto de Juzgados entrara en vigor una vez finalizada la
portuna.

niquese la presente Instruccién a la Sala de Gobierno del
perior de Justicia de las Illes Balears, al Secretario General
nistracién de Justicia, con el ruego de su inclusién en el
Administracién de Justicia para publico conocimiento.

Palma a catorce de abril de dos mil catorce

o
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SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS
A LAS ACTUACIONES A REALIZAR AL REMITIR UN
) UN RECURSO A OTRO ORGANO JUDICIAL EN EL
DE GESTION PROCESAL MINERVA EN EL PARTIDO
DE PALMA DE MALLORCA.

tada una carencia generalizada en los organos judiciales del
icial de Palma de Mallorca consistente en que al elevar
recursos desde los 6rganos unipersonales a la Audiencia
» al Tribunal Superior de Justicia-Oficina de Registro y
> podian ser rescatados los datos registrados de dichos
por la Oficina de Registro ¥y Reparto ni por las Secciones de
a Provincial ni por las Salas del Tribunal Superior de
que obligaba a registrar de nuevo los citados asuntos 0

ra poder ser repartidos por la Oficina de Registro y Reparto
Icia Provincial y Tribunal Superior.

ez solucionado el fallo técnico que impedia el rescate de
irte de los Organos Colegiados se ha procedido a efectuar a
unipersonales, a los Secretarios y funcionarios, un Plan de
mativas denominado “Minerva Elevaciones a SCRR AP y
Plan formativo ya ha sido desarrollado y finalizado en los
Instruccién, Juzgados de lo Penal y Juzgados de lo Civil y
Proximamente se formara al resto de Organos.

2 finalizado dicho Plan se procedera a la formacion relativa
ciones a realizar para la remisién de asuntos entre

entre Secciones de la Audiencia Provincial/Salas del TSJ
ban efectuar a través del Decanato.

ablece en el articulo 454.5 de la Ley Organica del Poder
los Secretarios Judiciales “Promoveran el empleo de los
cos, audiovisuales e informaticos de documentacién con
2 unidad donde prestan sus servicios” y en el articulo 457
xto legal “Los secretarios Judiciales dirigiran en el aspecto
sal al personal integrante de la Oficina judicial, ordenando

r.
q
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id e impartiendo las érdenes e instrucciones que estime

en el ejercicio de esta funcion”.

esente instrucciéon se dicta al amparo de lo dispuesto en el
5.5 y 8 de la Ley Organica 6/85 del Poder Judicial de 1 de
> dispuesto en el articulo 16 del Real Decreto 1608/2005 de
embre por el que se aprueba el Reglamento Organico del

Secretarios Judiciales, con el fin de establecer la
ad de efectuar las necesarias actuaciones, siguiendo los

xigidos por el sistema de gestiéon procesal Minerva, para la
de la elevacion de los autos y recursos a la Audiencia
' Tribunal Superior de Justicia, y en su dia la remisién de
utos entre distintos Organos.

AMBITO SUBJETIVO

ssente Instruccion sera de aplicacién a todos los Secretarios

tanto titulares como sustitutos, destinados en el Partido
Palma. Una vez estén conectados entre si los distintos

le todos los Partidos Judiciales del territorio de las Illes
nara extensiva a los Secretarios destinados en los mismos,
tidad a la posibilidad de interconexién entre dichos

AMBITO OBJETIVO

resente  Instrucciéon tiene como objeto establecer 1la
\d de que por los Secretarios Judiciales, destinatarios de la
en las 6rdenes oportunas, en el ambito de sus respectivos
destino, para la debida realizacion de las actuaciones
por parte de los funcionarios, encargados de la tramitacién
dimientos, en el sistema de gestion procesal Minerva para
nes de las remisiones y elevaciones a la Audiencia
[ribunal Superior de Justicia de los autos y recursos que se

ir a dichos 6rganos Colegiados.

i1sma obligatoriedad para las remisiones de asuntos y autos

a otros organos judiciales, una vez completada la actuacién formativa

correspondie

nte.




AMBITO DISPOSITIVO

Que |por parte de los Secretarios Judiciales con destino en el
Partido Judicial de Palma se impartan las 6rdenes oportunas entre los
funcionarias destinados en sus respectivos érganos judiciales para dar
cumplimiento a la obligatoriedad de que al remitir unos autos o elevar
un recurso|a la Audiencia Provincial o al Tribunal Superior de Justicia
deben seguirse los pasos establecidos en el sistema de gestién procesal
Minerva para la remisién de recursos y elevacién de autos, que se
recogen y vienen establecidos en los Anexos I y II que se adjuntan a la

presente Instruccién, elaborados oportunamente por los formadores de
esta sede.

Y que una vez finalizada la actividad formativa correspondiente a
la remisién de autos entre organos, se den asimismo las 6rdenes
oportunas |relativas a la obligatoriedad de que se realicen las
actuaciones necesarias en el sistema de gestion procesal Minerva para
anotar dichas remisiones.

La presente Instruccion entrara en vigor en los Juzgados de
Instruccién, Penales y Mercantiles, al dia siguiente de su traslado via
telematica efectuada por la Sra. Secretario Coordinadora de Mallorca.

En el resto de Juzgados entrara en vigor una vez finalizada la
formacién oportuna.

Comuniquese la presente Instruccién a la Sala de Gobierno del
Tribunal Superior de Justicia de las Illes Balears, al Secretario General
de la Administracién de Justicia, con el ruego de su inclusién en el
Portal de la Administracién de Justicia para publico conocimiento.

Palma a catorce de abril de dos mil catorce

LASECRETARIO DE GOBIERNO
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La presente

con destino en

2/2014 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL
JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS POR LA QUE SE EFECTUA LA
)N DE LAS NECESIDADES DEL SERVICIO EN RELACION A LAS
ESTIVALES PARA EL CUERPO SUPERIOR JURIDICO DE
5 JUDICIALES CON DESTINO EN LAS ILLES BALEARS

{
e

i6n 3/2013 de la Secretaria General de la Administracion de Justicia
criterios uniformes en relacién a la concesion y disfrute de permisos por
rulares y vacaciones para el Cuerpo Superior Juridico de Secretarios

1 Capitulo II de la citada Instruccién las Vacaciones. Estableciendo el
duraciéon de las vacaciones anuales, con un periodo de veintidés dias
o completo de servicio, o el tiempo que corresponda proporcionalmente
le servicios efectivos prestados durante el afio fuese inferior. A estos
bados se consideraran inhabiles.

B regula el Régimen de disfrute de las vacaciones, segun el mismo se
r de forma obligatoria dentro del afio natural y hasta el dia 31 de enero
nte, en periodos minimos de cinco dias. Estableciendo asimismo que, si
es del servicio lo permiten, se podra solicitar el disfrute de forma
de hasta 7 dias habiles por afio natural. En el punto 3° se establece,
eneral, que la mitad de las vacaciones deberan disfrutarse en el periodo
rntre el 16 de junioy el 15 de Septiembre.

trata sobre la tramitacién de las solicitudes de vacaciones. Acordando
ectuar por el Secretario de Gobierno o Secretario Coordinador Provincial
de aquel, una planificacién de las necesidades del servicio del periodo
entre el 16 de junio y 15 de septiembre, planificacién que se ha de
os Secretarios Judiciales del territorio, del 15 al 30 de abril de cada

Instruccién 2/2014 de esta Secretaria de Gobierno se dicta en el
as competencias atribuidas a los Secretarios de Gobierno de los
periores de Justicia, articulo 465.5 y 8 de la Ley Organica de! Poder
lel Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
reto 1608 /2005, de 30 de diciembre, al objeto de efectuar la
e las necesidades del servicio durante el citado periodo de 16 de junio a
bre.

Instruccién tiene como destinatarios a todos los Secretarios Judiciales
las Illes Baleares.




PRIMERO.- Del 16 de junio al 15 de septiembre se considera necesaria las
permanencias /minimas que se establece a continuacién:

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA:
2 Secretarios.
1 Secretario durante el mes de Agosto.

AUDIENCIA PROVINCIAL

3 Secretarios, [preferentemente 2 de las Secciones penales.

1 Secretario durante el mes de Agosto, preferentemente con destino en una de las
Secciones Civiles.

PARTIDO JUDICIAL DE PALMA DE MALLORCA

JUZGADOS DE MENORES Y VIGILANCIA PENITENCIARIA
2 Secretarios.
1 Secretario en Agosto.

JUZGADOS DE LO CIVILY DE MERCANTIL
12 Secretarios, 2 de ellos de Familia y 1 de lo Mercantil.
3 Secretarios ¢n Agosto.

JUZGADO DE|LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
2 Secretarios.
1 Secretario en Agosto

REGISTROS CIVILES, DECANATO Y SCNE
2 Secretarios.
1 en Agosto.

JUZGADOS DE LO SOCIAL
2 Secretarios.
1 en Agosto.

JUZGADOS DE LO PENAL
4 Secretarios.
2 en Agosto.

JUZGADOS DE INSTRUCCION
6 Secretarios

JUZGADOS DE VIOLENCIA SOBRE LA MUJER
1 Secretario

PARTIDO JUDICIAL DE INCA
4 Secretarios.
2 en agosto, preferentemente de instruccion.

PARTIDO JUDICIAL DE MANACOR
4 Secretarios.
2 en agosto, preferentemente de instruccion.

PARTIDO JUDICIAL DE IBIZA

JUZGADOS D
2 Secretarios.

S9)

PRIMERA INSTANCIA

JUZGADOS DE INSTRUCCION Y VIOLENCIA SOBRE LA MUJER
3 Secretarios.




e

JUZGADOS DE LO PENAL Y SOCIAL

2 Secretarios.

PARTIDO JUD
3 Secretarios

ICIAL DE MAHON

PARTIDIO JUDICIAL DE CIUTADELLA

2 Secretarios

SEGUNDO.- L
en el periodo
constar en la f

TERCERO.- P3
por cada Secr]
segundo de 1
peticion indivi
grupos estable
Debiéndose uf]
elaborar el de

CUARTO.- Los
conjuntas, que
2° del articulo

QUINTO.- En

a mitad de las vacaciones que, con caracter general, se deben disfrutar
comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, se haran
beticion conjunta.

ira la concesion de las vacaciones, que se solicitaran de forma individual
etario Judicial, es preciso, tal como establece el articulo 4-1°, parrafo
2 Instruccion 3/2013 de la Secretaria General, acompanar a cada
dual, las solicitudes conjuntas de todos los Secretarios conforme a los
cido en el articulo 1° de la Instruccién de esta Secretaria de Gobierno.
ilizar tanto para la peticion de las vacaciones individuales como para
as conjuntas los modelos que se acompanan a la presente Instruccién.

criterios para la concesién de las vacaciones, en caso de peticiones
se aplicaran en caso de discrepancia seran los contenidos en el punto
5 de la Instruccion 3/2013 del Secretario General.

el supuesto de que no se disfruten de forma continuada la totalidad de

los dias de vadaciones durante el periodo estival, se debera hacer constar, en el anexo
de peticiones donjuntas, la prevision de disfrute del resto de los dias vacacionales, sin
perjuicio de que los mismos se puedan disfrutar en periodos distintos a los indicados,
el motivo es para efectuar una previsiéon de las permanencias en fechas determinadas

como son las
garantizar que
jurisdiccionale

fiestas navidefias por concurrencia de multiples peticiones y poder
el servicio quedara debidamente atendido en cada uno de los 6rdenes
3

Dése traslado de la presente Instruccién a los Sres. Secretarios Coordinaroes del

Territorio para

su conocimiento y distribucién entre los Secretarios de su coordinacién
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

INSTRUCCI
TRIBUNAL
LOS CRITE}
DE LOS FU
DE LAS ILL]

ON 3/2014 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAS ILLES BALEARS SOBRE
RIOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE VACACIONES
NCIONARIOS DE LOS DISTINTOS ORGANOS JUDICIALES
S BALEARS.

Esta Instruccion se dicta en el ejercicio de las competencias

atribuidas gl Secretario de Gobierno de los Tribunales Superiores de
Justicia en
y 16 del Re

aprobado po|

los articulos 465.5 y 8 de la Ley Organica del Poder Judicial
glamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales,

r Real Decreto 16808/2005, de 30 de diciembre.

1. En el presente afio judicial se establecen unos criterios generales

que cada BSecretario Judicial

tendra en cuenta al elaborar el

correspondie
adaptandolo
atendiendo

principios d

racionalizacig

Reglamento

por Real Dec

nte plan de vacaciones y que con criterio flexible y

-

5 a las particulares circunstancias de su Oficina judicial,

a las necesidades del servicio, va a aplicar bajo los
c eficacia, eficiencia, responsabilidad por la gestiéon y
bn del trabajo, que establece el articulo 3, apartado 3) del
Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
reto 1608 /2005, de 30 de diciembre.




2. La normativa basica en materia de vacaciones es la que sigue, art.
502 de la Ley Organica del Poder Judicial y Orden JUS/2538/2013, de
27 de diciembre de 2013:

* Losg funcionarios tendran derecho a disfrutar, durante cada ano
natural, de/unas vacaciones retribuidas de veintidés dias habiles, o de
de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio
durante el pfio fuera menor. A estos efectos, no se consideraran como
dias habiles los sabados, sin perjuicio de las adaptaciones que se
establezcan| para los horarios especiales.

* Las vacaciones se disfrutaran, previa autorizacién y siempre
que resulte| compatible con las necesidades del servicio, dentro del afio
natural y hasta el 31 de enero del afo siguiente, en periodos minimos
de 5 dias habiles consecutivos. Sin perjuicio de lo anterior, y siempre
que las necesidades del servicio lo permitan, de los dias de vacaciones
previstos en esta Orden se podra solicitar el disfrute independiente de

hasta 7 dias habiles por afo natural.

* Al menos, la mitad de las vacaciones deberan ser disfrutadas
entre los dias 1 de junio y el 30 de septiembre, salvo que, en atencién a
la naturaleza particular de los servicios prestados, la Gerencia
Territorial |correspondiente autorice de forma excepcional otros
periodos.

* Cuando el periodo de vacaciones previamente fijado o
autorizado, |y cuyo disfrute no se haya iniciado, pueda coincidir en el
tiempo con|una situacién de incapacidad temporal, riesgo durante la
lactancia, riesgo durante el embarazo o con los permisos de maternidad
o paternidad o permiso acumulado de lactancia, se podra disfrutar en
fecha distinta.

¥ Cuando las situaciones o permisos indicados en el parrafo
anterior impidan iniciar el disfrute de las vacaciones dentro del afo

natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar en afio




natural distinto. En el supuesto de incapacidad temporal, el periodo de
vacaciones se podra disfrutar una vez haya finalizado dicha incapacidad
y siempre que no hayan transcurrido mas de dieciocho meses a partir

del final del] afio en que se hayan originado.

* Si |durante el disfrute del periodo de vacaciones autorizado,
sobreviniera el permiso de maternidad o paternidad, o una situacién de
incapacidad temporal, el periodo de vacaciones quedara interrumpido
pudiendo djsfrutarse el tiempo que reste en un periodo distinto. En el
caso de que la duracién de los citados permisos o de dicha situacién
impida el disfrute de las vacaciones dentro del afio natural al que
correspondan, las mismas se podran disfrutar en el afio natural

posterior

3. Los Sedretarios judiciales cuidaran de que el servicio quede en todo
momento atendido por el personal minimo imprescindible para el buen
funcionamignto del Juzgado. Igualmente, se debera evitar la presencia
de un numero excesivo de funcionarios durante el mes de agosto, en
aquellos 6rganos en que dicho periodo es inhabil para la practica de
actuaciones| judiciales, y ello sin perjuicio de las excepciones

establecidas en las leyes de procedimientos.

4. En los Juzgados de Instruccién de Palma, con caracter general, en
los periodos de guardia, y los de Violencia sobre la Mujer en todo
momento, deberan contar como minimo con un numero de funcionarios
equivalente |al cincuenta por ciento de su plantilla organica. En los
Juzgados de Instruccion de Inca y Manacor, asimismo con caracter
general, en los periodos de guardia deberan contar como minimo con

cinco funcionarios, siendo necesariamente uno de ellos del cuerpo de

auxilio judicial.
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Judiciales d
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9.
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Coordinador

La pr

Juzgados de Instruccién de Eivissa, en cumplimiento del

la Sala de Gobierno (pto 18° reunién del dia 11-05-2011)

n virtud de los informes efectuados por la Junta de Jueces,
cretario Coordinador de Eivissa y Junta de personal, que

stado reiteradamente la insuficiencia de un solo Juzgado de

para prestar la guardia durante la época estival y

1te en el mes de Agosto se considera necesaria, salvo casos
e justificados, la presencia de la totalidad de la plantilla, sea

sustituida debidamente.

nes aprobados por el respectivo Secretario judicial deberan

)S a esta Secretaria de Gobierno para su conocimiento y

y posterior envio a la Gerencia Territorial,
de

organo

la aprobacion de las solicitudes individuales de
las cuales se remitiran directamente a la Gerencia con el
del Secretario, una vez el correspondiente Plan haya
probacion de esta Secretaria de Gobierno. Es preceptivo que

funcionarios formulen la correspondiente solicitud de

incluidas las del mes de agosto.

nes de vacaciones deberan tener entrada en esta Secretaria

antes del 20 de junio.

presente  Instrucciéon se remitira a los Secretarios

€S para su conocimiento y traslado a los Secretarios

el Territorio, y entrara en vigor a partir del dia siete de

sente ano

esente instruccién se pondra en conocimiento de la Sala de

| TSJ y de la Junta de Personal de los funcionarios de la

Administraciéon de Justicia y se remitira al Ministerio de Justicia para




su conocim

Justicia.

Palma a ¢

iento y publicacién en el Portal de la Administraciéon de

'inco de mayo de dos mil catorce.

LA SECRETARIO DE GOBIERNO




TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

Palacio de Justicia. Placa del Mercat, 12. 07001-Paima de Mallorca.

Teléfonos: 871.723.369 ~ 971. 722.025. Telefax. 971.718.816. Correo electronico: md.capo@justicia.mju.es

INSTRUCC
Tribunal S
puesta en
escritos y
sistema Le;

ION 4/2014 de la Secretaria de Gobierno del
uperior de Justicia de las Illes Balears relativa a la
marcha de la funcionalidad de presentaciéon de

documentos y traslado de copias a través del
xnet

La p
comunicacg
constituye
todas las
desempens
efectiva 1
tecnologics
mayor efi¢
publico. A
de Justicis
julio regul;
la comuni
los articuls
y el traslaq

lena incorporaciéon de las tecnologias de la
ion a las actividades sociales y econdmicas
un factor estratégico esencial y en este contexto
Administraciones Publicas estan llamadas a
r un papel fundamental a fin de conseguir una
mplantacion del wuso de las herramientas
s en la gestidon publica, en aras a alcanzar una
racia v eficiencia en la prestaciéon del servicio
este proceso no podia ser ajena la Administracion
1, v a ello dio respuesta la Ley 18/2011, de S de
adora del uso de las tecnologias de la informacion y
cacién en la Administracion de Justicia, regulando
s 38 y 39 la presentacién de escritos, documentos
1o de copias.

La 1
enmarca €
Justicia, d
una Justig

mplantacion del sistema informatico Lexnet se
n el plan de modernizacién de la Administracion de

le sus estructuras y medios, al objeto de conseguir
ria abierta y capaz de dar servicio a los ciudadanos

con mayor agilidad, calidad y eficacia, aplicando para ello

unos meét
modernos

La i
facilitar d
tutela jud

odos de organizacién e instrumentos procesales
y avanzados.

mplantacién del sistema Lexnet significa ampliar y
e un modo efectivo los cauces en el acceso a la
icial, dado que es un medio de transmision seguro

de informacién, que mediante el uso de firma electrénica




reconocida, en los términos establecido en la Ley 59/2003, de
19 de diciembre satisface las caracteristicas de autenticacion,
integridad y no repudio, y mediante los mecanismos técnicos
adecuados |las de confidencialidad y sellado de tiempo.

En fecha 19 de marzo de 2014 se dicté por el Secretario
General de la Administracién de Justicia la Instruccién
2/2014, relativa a la puesta en marcha de la funcionalidad de
presentacign de escritos y documentos y traslado de copias a
través del sistema Lexnet, al objeto de establecer las reglas y
criterios basicos que deberan observarse en las instrucciones
y/o protocplos que dicten los Secretarios de Gobierno y
Secretarios| Coordinadores, con motivo del despliegue de
dicha funcionalidades del Sistema informatico de
telecomunicaciones Lexnet consistente en la presentacion de
escritos y | documentos en desarrollo del Real Decreto
84 /2007, de 26 de enero.

Dado [que en la actualidad el Ministerio de Justicia ha
llevado a dabo el desarrollo técnico del sistema Lexnet que
permite la presentaciéon de escritos, iniciadores o de tramite
(funcionalidad la de presentacién de escritos de tramite que
ya se viene efectuando por los Abogados del Estado en esta
Comunidad Auténoma, escritos que quedan perfectamente
integrados en el sistema Minerva) y que se esta implantando
de forma progresiva en todo el territorio competencia del
Ministerio de Justicia, y estando prevista su implantacion en
el territorip del Tribunal Superior de Justicia de las Illes
Balears en|fechas proximas es por lo que se procede a dictar
la presente Instruccion para la implantaciéon del sistema
Lexnet en las Oficinas Judiciales de esta Comunidad
autonoma.

Se trata de conseguir un tratamiento uniforme y de dar
seguridad juridica a los justiciables y a los profesionales. La
Ley Organica del Poder Judicial efectua referencias a esta
uniformidad al buscar una homogeneizacion en el
funcionamijento de las oficinas judiciales, y en definitiva que




los secretarios judiciales actiien de conformidad con los
principios de unidad de actuacién y dependencia jerarquica.

La presente Instruccion se dicta al amparo de lo
dispuesto en el articulo 465.5 y 6 de la Ley Organica 6/85 del
Poder Judicial de 1 de julio y de lo dispuesto en el articulo 16
del Real Decreto 1608/ 2005 de 30 de diciembre por el que se
aprueba el| Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales, |y articulo 452.1 de la citada Ley Organica del
Poder Judigial.

En su|virtud dispongo:

PRIMERO.q FINALIDAD

El objeto de la presente Instruccién, relativa a la
implantacién y desarrollo de la funcionalidad de presentacion
de escritos|de tramite e iniciadores y del traslado de copias en
los érganos judiciales de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears, ppr parte de los Procuradores de los Tribunales,
Abogados del Estados y restantes usuarios comprendidos en
el Anexo IIl del Real Decreto 84/ 2007, de 26 de febrero, que
se vayan incorporando al sistema informatico de
telecomunicaciones Lexnet, es definir unos criterios de
actuacién |que proporcionen seguridad juridica a todos los
intervinientes, con pleno respeto a la Ley Organica del Poder
Judicial, a|las Leyes procesales, Real Decreto 84/2007 y Ley
18/2011. Asi como en la elaboracion de los Protocolos de
actuacion (que resulten necesarios desarrollar con motivo del
despliegue, de esta nueva funcionalidad del sistema de
telecomunicacion Lexnet.

SEGUNDQ.- AMBITO SUBJETIVO.-

La presente Instruccion sera de aplicacién a todos los
Secretarios Judiciales tanto titulares como sustitutos
destinados en el territorio de las Illes Balears, con las




excepciones
conformida
5° y 457 de
del Real

utilizacién
Secretarios
al Servicio
como usus
destinados
sistema y e

previstas en la presente Instruccién, de
d con lo dispuesto en los articulos 230, 454.2° y
la Ley Organica del Poder Judicial, y articulo 4.1
Decreto 84/2007. Articulo que establece: “La
del sistema Lexnet sera obligatoria para los
Judiciales y para los funcionarios de los Cuerpos
de la Administracion de Justicia, relacionados
arios en el anexo II de dicho Real decreto,
en aquellas Oficinas Judiciales que dispongan del
stén dotadas de los medios técnicos necesarios”

De co
18/2011, d
de la inforr

nformidad con lo establecido en el art. 6.1 la Ley
le 5 de julio reguladora del uso de las tecnologias
naciéon y la comunicacién en la Administracion de
Justicia, ¢Los profesionales de la justicia tienen el derecho a
relacionarse con la misma a través de medios electronicos” y
articulo 6.3 del citado texto “Los profesionales de la justicia,
en los términos previstos en la presente Ley, tienen el deber
de utilizar| los medios electrénicos, las aplicaciones o los
sistemas establecidos por las Administraciones competentes
en material de justicia, respetando en todo caso las garantias
y requisitos previstos en el procedimiento de que se trate”.

smo sera obligatorio el uso del sistema de
caciones Lexnet para el Colegio de Procuradores

Asimi
telecomuni

segun se
Real Decre
sistema L
cuenten cd

establece en el articulo 4.1 parrafo segundo del
to 84/2007 “También sera obligatorio el uso del
exnet para los Colegios de Procuradores que
n los medios técnicos necesarios”.

Estableciendo el art. 4.2 para el resto de usuarios “Se

entendera

preferente la via telematica de comunicacion con

quienes figuren dados de alta como usuarios del sistema”

No obstante y seglin lo establecido en el articulo 4.3 del

citado Res

1 Decreto “Cuando concurran causas técnicas que

impidan la normal utilizacién de dichos medios telematicos,
los usuarios del sistema comunicaran tal circunstancia a la




Oficina Judicial con la que mantengan comunicacién
procesal, asi como en su caso, al respectivo Colegio

p

Profesional’.
TERCERO.:AMBITO NORMATIVO.-

La pregsente Instruccién debera observar lo dispuesto en
la Ley Organica 6/1985 de 1 de julio, del Poder Judicial,
Leyes procesales, Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,
de proteccipon de datos de caracter personal, Ley 59/2003, de
19 de diciembre de firma electrénica, Ley 18/2011 de 5 de
julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacién
y la comunicacion en la Administracion de Justicia, Real
Decreto 84//2007, de 26 de enero, sobre implantaciéon en la
Administracion de Justicia del sistema informatico de
telecomunicaciones Lexnet para la presentacion de escrito y
documentos, el traslado de copias y la realizacion de actos de
comunicacjon procesal por medios telematicos. Real Decreto
1608/2005 de 30 de diciembre por el que se aprueba el
Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales y
Reglamento 1/2005, de 15 de septiembre del Consejo General
del Poder| Judicial, de los aspectos accesorios de las
actuaciones judiciales.

CUARTO.- |AMBITO DE APLICACION.-

La presenta Instruccion se aplicara a la totalidad de las
oficinas judiciales radicadas en el territorio de la Comunidad
Auténoma| de las Illes Balears, con caracter progresivo y
escalonado, por jurisdicciones, érganos judiciales y oficinas,
correspondiendo a la Subdireccion General de Nuevas
Tecnologias del Ministerio de Justicia, de acuerdo con el
Grupo de Implantacién de este Territorio, la determinacion de
las sedes, oficinas y fechas en que sera puesta en marcha la
funcionalidad, dando la oportuna publicidad entre los
colectivos afectados con antelacion suficiente.




QUINTO.1{FASES Y CALENDARIO DE IMPLANTACION.-

La utilizacién de la funcionalidad de presentacion de
escritos de tramite y escritos iniciadores, asi como el traslado
de copias} exige un proceso progresivo de implantacion en las
oficinas judiciales, érganos judiciales y partidos judiciales del
territorio del Ministerio de Justicia en general y en cada una
de las Comunidades auténomas afectadas, por ello sera

progresiva su implantacioén en los érganos judiciales de las
Illes Balears.

En el territorio de las Illes Balears se iniciari la
implantadién en los 6rdenes Jurisdiccionales unipersonales
Civil y Contencioso Administrativo del partido judicial de
Palma de Mallorca. La fecha de inicio es la del 11 de junio
de 2014. Posteriormente y de conformidad a lo que se
determine en el Grupo Técnico de implantacion se ira

extendido| al resto de o6rdenes jurisdiccionales y partidos
judiciales,

Se establece un periodo transitorio y las siguientes fases
de implantacién para esta fase inicial desde el momento en
que esté |operativo el sistema, debido al gran numero de
escritos |diarios que se presentan en los 6rdenes
jurisdiccignales civiles y contencioso administrativo y dada la
proximidad del periodo estival:

1.|Desde el inicio de la operatividad del sistemas y
hasta el 15 de septiembre la presentacién de
escritos y demandas iniciadoras mediante el
sistema de telecomunicacién Lexnet sera
voluntaria para los Procuradores de los Tribunales,
y usuarios que se adhieran al sistema

2. Transcurrido este periodo voluntario, se establece
un periodo de quince dias del 16 al 30 de
Septiembre, en el que se efectuara la
presentacion de los escritos, de tramite e
iniciadores, mediante una doble via voluntaria.
Los profesionales presentaran las demandas y
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escritos, en modo telematico de forma obligatoria y
voluntaria en papel.

. Finalizado este segundo periodo los profesionales

sélo podran presentar los escritos y documentos de
modo telematico, salvo las excepciones previstas en
esta Instruccioén.

SEXTO.{EXCEPCIONES A LA PRESENTACION TELEMATICA
DE ESCRITOS

A
1

W
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. Queda excluido el orden jurisdiccional Penal en su

totalidad.

. Queda excluida la presentacion telematica de

escritos por el Ministerio Fiscal hasta el momento
en que las condiciones técnicas lo permitan.

. Las demandas iniciadoras de los Juicios

Cambiarios en el orden civil, estando incluidos el
resto de escritos de dichos procedimientos.

. Las demandas y escritos iniciadores que impliquen

el despacho de ejecucién, estando incluidos el resto
de escritos de dichos procedimientos.

. Escritos dirigidos a procedimientos antiguos que

no estuvieran dados de alta en el sistema de
gestion procesal Minerva, sin perjuicio de que una
vez dados de altas por el correspondiente érgano,
se presenten los posteriores escritos de forma
telematica.

. Los escritos de personacion en segunda instancia

que se presenten sin dirigirlos a un rollo concreto y
a un determinado recurso.

. Los escritos que estuvieran sujetos a término

cuando el dia del vencimiento se interrumpiera el
servicio técnico de telecomunicacién se podran
presentar en modo papel, siempre que se
acompane al escrito el justificante generado por el
sistema de telecomunicacién Lexnet de la
imposibilidad de utilizacion del mismo o
certificacion del respectivo Colegio Profesional.



SEPTIMO.-REGISTRO DE ASUNTOS

Los Decanatos, y en su dia los Servicios Comunes
Procesales| Generales, Seccion de Registro y Reparto,
realizaran el registro de los escritos iniciadores o demandas
atendiendqg al orden de entrada de los mismos, y en caso de
imposibilidad comenzando por aquellos cuya entrada haya
tenido lugar de forma telematica.

A efedtos de registro los escritos iniciadores recibidos en
el buzon |del sistema Lexnet en dia y hora inhabil, se
computardn como presentados a las 9 horas del primer dia
habil siguiente a su remision.

OCTAVO.- OPERATIVA FUNCIONAL DE LA PRESENTACION
DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS Y TRASLADO DE COPIAS

El procedimiento para la presentaciéon de escritos
procesales y el traslado de copias se realizara de la forma

siguiente:

1. El sistema telematico estara en funcionamiento
durante las veinticuatro horas del dia, todos los dias del
afio.| Ello no implicara la alteracién de lo establecido en
las leyes sobre el tiempo habil para las actuaciones
procesales, plazos y su computo.

2. El procedimiento para la presentacion de escritos,
iniciadores y de tramite, asi como documentos se llevara
a cabo siguiendo las normas procesales que resulten de
aplicacién y de conformidad con lo establecido en el Real
Decreto 84 /2007, de 26 de enero.

3. Si los documentos acompanados, bien por
limitaciones técnicas del sistema o por su namero u otra
circnstancia justificada, hacen imposible el uso de esta




presentaran ante la oficina judicial competente,
nismo dia o en el siguiente habil a la remision del
via Lexnet indicando dicha circunstancia en el

adjunten documentos, el primer documento anexo
ser un indice que contenga la relaciéon de los

La presentaciéon telematica de los escritos,
iniciadores y de tramite, se entendera efectuada en la
fecha [y hora que conste en el resguardo acreditativo que
expida el sistema. En caso de que la presentacion tenga
Jugar|en dia y hora inhabil a efectos procesales, se
entendera efectuado el primer dia y hora habil siguiente.
Qomo norma general no se sellard en forma
ia la presentaciéon de escrito inicial o de tramite
que se haya presentado en forma telematica

Durante el periodo transitorio de presentacion en
doble via, modo papel y modo telematico, los escritos
iniciddores y de tramite y documentos originales que se
acompaiien, se presentaran de manera fisica en los tres
dias jsiguientes al envio electrénico, se acompanara el
justificante generado por el sistema al efectuar el envio
telematico, asimismo se aportara el justificante de
se realizado el traslado de copias. No se sellara la
sentacion ordinaria.

uando incidencias tecnologicas del sistema o del
usudrio, que queden acreditadas, hagan imposible la
presentacion telematica de los escritos, se podra realizar
la presentacion en cualquiera de las formas reconocidas
por |las Leyes procesales. Se debera acompanar el
justificante que genera el propio sistema de la
imposibilidad de realizacion del envio telematico.

Si al escrito inicial o de tramite han de
acompafniarse documentos, que por Sus caracteristicas
fisicas, su numero, cuando procesalmente sea necesaria
su aportacién  original, u otra circunstancia especial
que | hace imposible o no aconsejable su remision
electronica, los originales y correspondientes copias
serdn presentados ante el 6rgano judicial competente
dentro de los tres dias siguientes al envio telematico.
Debiendo acompanarse a dicha documentacién copia de



la diligencia de reparto del asunto, en que conste el
numero de registro general. Asimismo cuando se haya
de efectuar traslado de copias se acreditara la
realizacion de dicho traslado.

10.
como el traslado de copia efectuado a través del sistema
telematico requerira por parte de los usuarios la previa
cumplimentacién de todos los campos de datos
obligatorios relacionados en el Anexo III del Real Decreto
84/2007 de 26 de enero. Mediante Protocolos se
determinara cualquier otro requisito o formalidad que se
considere necesario cumplimentar en el momento de la
presentacion.

11.
adjunten documentos, el primer documento anexo sera
un indice que contenga la relacién de los mismos.

12.
efectgs de cumplimiento y computo de plazos procesales

Tanto la presentacion de escritos y documentos

Cuando con los escritos iniciadores o de tramite se

La acreditacion del dia y hora de presentacion a

el que conste en el justificante de remision

telematica. No se sellara la entrada en papel en el
6rgano judicial ningun escrito ya presentado
telematicamente.

13.
seccipn correspondiente del Servicio Comun General se
remitira a las diferentes unidades una relacién de todos
los escritos iniciadores que les han sido turnados.
Asimismo se les remitira un listado de los escritos de
tramite que les son enviados. Al objeto de que por los
destinatarios se compruebe que lo recibido y turnado o
remitido concuerdan.

14.
de notificaciones y embargos y en su dia por la Seccién

Diariamente por el Decanato, y en su dia por la

Al objeto de poder efectuarse por el Servicio Comun

Servicio Comun General correspondiente los

emplazamientos, citaciones y notificaciones de los
demandados no personados, por los correspondientes
profesionales se aportaran tantas copias en papel, del
escrito inicial y de los documentos acompanados al
mismo, como personas a emplazar, citar o notificar.
DicHas copias deberan ser aportadas dentro de los tres
dias| siguientes a la presentacion telematica, a la unidad

que hayan sido turnados y en su dia ante el seccién

de dtencién a profesionales del Servicio Comun General.
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Acompanando copia de la diligencia de reparto y en su
caso deberan facilitar el niamero de registro general.

NOVENO.-| APORTACION DE COPIAS DE ESCRITOS DE
DEMANDANDAS Y DOCUMENTOS EN SOPORTE PAPEL.

A fin de poder llevar a cabo las citaciones,
emplazamientos y notificaciones de despacho de ejecucion de
los demandados atn no personados, se deberan aportar, por
los correspondientes profesionales, en soporte papel tantas
copias de| los escritos, demandas y documentos como
personas 4 citar, emplazar o notificar.

Dicha aportacién se debera efectuar dentro de los tres
dias habiles siguientes a la presentacion telematica
efectuada.| Hasta tanto no entre en funcionamiento la Oficina
Judicial dicha aportacién se efectuara directamente al
Organo al que hubiera sido turnado el asunto. Se debera
hacer constar el numero de registro general que hubiera
correspondido al asunto. Una vez entre en funcionamiento la
Oficina Judicial en este Territorio dicha aportacion de copias
se efectuara ante la Seccién correspondiente a la atencién al
publico y [profesionales del Servicio Comuin General, desde el
que se procedera a la inmediata distribucién a la Unidad
correspondiente.

DECIMO.; IMPRESION DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS
RECIBIDOS POR VIA TELEMATICA

Comlo regla general se evitara la impresién de los
escritos recibidos por via telematica. Estos seran accesibles y
se podran examinar en el sistema de gestion procesal.

11




Los Secretarios judiciales valoraran en cada caso la
necesidad de imprimir los escritos y documentos recibidos
por via telematica, teniendo en cuenta el orden jurisdiccional,
clase, naturaleza y caracteristicas del asunto, los eventuales
recursos que pudieran interponerse, la remisiéon a otros
érganos, asi como cualquier circunstancia relevante para la
formacién de autos y que sirva al adecuado desarrollo de la
funcién jurisdiccional.

Se imprimiran los autos cuantos deban remitirse a otro
érgano, cuando este no pueda acceder a los mismos por el
sistema de gestion procesal, en casos de inhibicion,
acumulacién, elevaciéon en Segunda instancia o cualquier
otro incidente que implique su envio a otro Organo.

Con caracter general se imprimiran los procedimientos
en que sea parte el Ministerio Fiscal hasta tanto no sea
efectivo el lacceso al sistema de gestion procesal por parte del

mismo.
UNDECIMD.- RECIPROCIDAD

La implantacion progresiva de la funcionalidad de
presentacion de escritos de tramite e iniciadores del sistema
de comunicacién Lexnet se efectuara de tal modo que solo los
profesionales de las sedes en que se haya desplegado dicha
funcionalidad y estén dados de alta en el sistema, podran
realizar el envio a oficinas de territorios distintos en los que
también se encuentre operativo el sistema.

No bbstante lo anterior, los profesionales de todo el
territorio, aun no estando desplegada la funcionalidad,
podran utilizar el sistema para los envios dirigidos al Tribunal
Supremo [y Audiencia Nacional.

12




DUODECIMO.- SECRETARIOS COORDINADORES

Se
Territorio
actuacion

en march

iniciadore

Los
efectuar
funcionali
presente ]

e incidenc

oportunai

DECIMOT]

Cual
que impi
telematic
Secretaric
los técn
Coordina|

Por
detectar

a la Ofic
respectiv

ENTRAD

La
junio de

a

4
L

P,
»s judiciales o usuarios de los diferentes oérganos a
icos
dor quien adoptara las medidas oportunas.

utoriza a los Secretarios Coordinadores de este
para la elaboraciéon de cuantos Protocolos de
y Circulares consideren necesarias para la puesta
a de la funcionalidad de presentacion de escritos
5 y de tramite.

Secretarios Coordinadores seran los encargados de
el seguimiento de la implantacion de la
dad indicada y del efectivo cumplimiento de la
nstruccién, asi como para la deteccioén de los fallos
ias que vayan surgiendo y que les sean
mente comunicados.

'ERCERO.- INCIDENCIAS

lquier tipo de incidencia tanto fisica como técnica

da o dificulte la normal utilizacién del sistema
se comunicara inmediatamente por los

responsables y al respectivo Secretario

su parte, los profesionales usuarios del sistema al

alguna de dichas incidencias las comunicaran las
ina judicial y las pondran en conocimiento de sus
os Colegios profesionales.

A EN VIGOR

presente Instruccion entrara en vigor el dia 11 de
2014
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y del Procedimiento Administrativo Comun, cabe
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Administr

Palmnr

luese a los Secretarios Coordinadores del
)ara su conocimiento y traslado a los Secretarios
le su respectiva coordinacion.

niquese a la Sala de Gobierno del TSJ y a los Sres.
2] Territorio.

niquese al Ilmo. Sr. Secretario General de la
cion de Justicia, remitiendo copia a la
6n General de Programaciéon de la modernizacion
sercion en el Portal de Secretarios Judiciales.

iniquese a los Ilustres Colegios de Abogados,
res y Graduados Sociales de las Illes Balers, y a la
lel Estado.

ra la presente Instruccién y de conformidad a lo
o en el articulo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
de Régimen Juridico de las Administraciones
- recurso de alzada ante el Secretario General de la
acion de Justicia en el plazo de un mes

1a a cuatro de junio de dos mil catorce.

S
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

relativa a| la puesta en marcha de la funcionalidad de

presentacipn de escritos y documentos y traslado de copias a
través del sistema Lexnet.

Una vez puesta en funcionamiento la funcionalidad de la
presentacion de escritos y documentos y traslado de copia a
sistema Lexnet y producidas una serie de
interpretaciones discordantes por parte de los usuarios del
sistema se cree necesario efectuar unas aclaraciones

puntuales |a la Instruccion 4/2014 en el sentido siguiente:

Apartado quinto relativo a las fases y calendario de
implantacién; octavo en la operativa funcional de la
presentacion de escritos y documento y traslado de copias y

undécimor reciprocidad

En cnanto al apartado quinto y durante la fase de
doble via yoluntaria (del 11 de junio al 15 de septiembre)
se establece para el caso de presentacién telematica lo
siguiente:

ara los escritos de mero trimite: la fecha de
resentacion sera la de la presentaciéon en papel
en este escrito se debera acompanar el acuse
creditativo de Lexnet de la presentacién
elematica que identifica que ya se ha realizado la
revia presentacién telematica para evitar
uplicidad de registros.

ara los escritos iniciadores de asuntos
demandas), en caso de presentaciéon telematica y



posterior presentaciéon en papel el procedimiento
sera el siguiente:

1.

2.

el profesional presentara la demanda por via
telematica.
la Oficina de Registro y Reparto-Decanato-no
descargara el escrito (incorporar al SGP) de
Lexnet. De esta forma no se registra la
demanda.

. el profesional, presentara la demanda en

formato papel. En el escrito presentado
fisicamente se debera indentificar, mediante
la aportacion del acuse de Lexnet, que ya se
ha realizado la previa presentacion telematica
para evitar duplicidad de registros. En ese
momento la Oficina de Registro y Reparto-
Decanato-descargara (incorporar al SGP) de
Lexnet la demanda. De esta forma aunque se
registra por Lexnet, la fecha de registro sera
idéntica a la fecha de registro en papel.

.la Oficina de Registro y Reparto-Decanato-

procedera a su registro y reparto al érgano
Judicial que le fuera asignado por las normas
de reparto ya establecidas por la Junta de
Jueces, quedando como fecha de
presentacion la de la fecha de registro en la
Oficina de Registro y Reparto-Decanato- y no
la de la presentacion telematica de la misma.

Durante la fase de doble via obligatoria del 16 de

septiembr
dara prefe
escrito et
presentaci

La p

e y hasta la fase de via tnica, €l 1 de octubre, se

rencia a la presentacion telematica. Al presentar el

n papel se acompafiara el justificante de la

on telematica. La fecha registro y reparto sera la
de la prese¢ntacion telematica.

resentacion telematica estara visible un plazo

maximo de treinta dias en el buzén de la Oficina de Registro y
ecanato-.Después de estos treinta dias no se
podera lleyar a cabo el proceso anteriormente descrito.

Reparto-D




El

valida la

vigencia de

Asimi
documents
presentara

Decanato.
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queda sin

Supremo Yy
de Justicia

No O]
colectivo d|

y manifie
Gobierno,

via unica
indicada a
Oficina de
Judiciales,

ENTRADA

La pr
de su dicts

Notifiquese

Territorio
Judiciales

Comn

a
relativo a 1

partado octavo queda modificado en todo lo
a fecha de presentacién de los escritos, siendo
fecha de presentaciéon en papel, durante la
la doble via voluntaria.

smo se modifica el lugar de presentaciéon de la
icion que no se puede aportar telematicamente, se
ante la Oficina de Registro y Reparto-

lacién con el apartado undécimo de reciprocidad,
efecto lo relativo a los envios dirigidos al Tribunal
r Audiencia Nacional hasta tanto por el Ministerio
| se indique el inicio de dicha funcionalidad.

bstante las puntualizaciones anteriores si algun
e profesionales quiere obviar la fase de doble via
sta por escrito dirigido a esta Secretaria de
su intenciéon de utilizar la via telematica como

puede asi efectuarlo, previa la comunicacion
nteriormente para su puesta en conocimiento de la
Registro y Reparto-Decanato- y de los Organos

EN VIGOR

esente Instruccién entrara en vigor el dia siguiente
ado.

a los Secretarios Coordinadores del
para su conocimiento y traslado a los Secretarios

de su respectiva coordinacion.

iniquese a la Sala de Gobierno del TSJ y a los Sres.

Decanos del Territorio.
Comuniquese al Ilmo. Sr. Secretario General de la
Administracién de Justicia, remitiendo copia a la

Subdirecci
para su in

on General de Programacion de la modernizacion

sercion en el Portal de Secretarios Judiciales.




Comuniquese a los Ilustres Colegios de Abogados,
Procuradores y Graduados Sociales de las Illes Balers, y a la
Abogacia del Estado.

Contra la presente Instrucciéon y de conformidad a lo

establecidg

noviembre
Pablicas y

en el articulo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
de Régimen Juridico de las Administraciones
del Procedimiento Administrativo Comun, cabe

interponer recurso de alzada ante el Secretario General de la
Administracién de Justicia en el plazo de un mes

Palma a treinta de junio de dos mil catorce.
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

SeTo

INSTRUCCION 6/2014 de la Secretaria de Gobierno del
Tribunal Superior de Justicia de las Illes Balears por la que
se efectia, una modificacion a las Instrucciones 4 y 5/2014
relativas a la puesta en marcha de la funcionalidad de
presentacion de escritos y documentos y traslado de copias a
través del|sistema Lexnet.

Una vez puesta en funcionamiento la funcionalidad de la
presentacion de escritos y documentos y traslado de copia a
través del|sitema Lexnet y elaborado el Protocolo de actuacion
para la presentacion de escritos iniciadores y de tramite, a
través del sistema informatico de telecomunicaciones lexnet
por la Sral Secretario Coordinadora de Mallorca.

Dado el oportuno traslado, para su conocimiento, del
citado Protocolo de actuacion a los operadores juridicos el
pasado dia 10 de septiembre, por el Excmo. Sr. Decano del
[lustre Colegio de Procuradores, se presentd, el dia 11 del
presente |mes, escrito en solicitud de que se tenga en
consideracion la posible demora y reducciéon del segundo
periodo de doble via obligatoria que deberia empezar el
proximo dia 16 de septiembre, en base a las apreciaciones
contenidas en el escrito.

Por ello y ante la posibilidad de que no haya sido
suficiente| el plazo desde que los operadores juridicos
recibieron el Protocolo que se ha redactado para el desarrollo
de la Instruccion 4/2014 modificada por la 5/2014 y para se
pueda dar el oportuno traslado a todos los miembros del
[lustre Calegio de Procuradores de las Illes Balears y que por
lo tanto queden debidamente enterados del mismo, se cree




convenien

ite demorar hasta el proximo dia veintidos de

septiembre la entrada en fase de doble via obligatoria .

ENTRADA

La pi
dicha de s

Notifiquese

Territorio
Judiciales

Comu

EN VIGOR

resente Instruccién entrara en vigor el mismo

u dictado
a los Secretarios Coordinadores del
para su conocimiento y traslado a los Secretarios

de su respectiva coordinacion.

iniquese a la Sala de Gobierno del TSJ y a los Sres.

Decanos del Territorio.
Comuniquese al Ilmo. Sr. Secretario General de la
Administracion de Justicia, remitiendo copia a la

Subdirecci
para su in

Comn
Procurado
Abogacia d

Cont
establecids
noviembre
Pablicas y
interponer
Administrs

Palm

6n General de Programacion de la modernizacion
sercion en el Portal de Secretarios Judiciales.

iniquese a los Ilustres Colegios de Abogados,
res y Graduados Sociales de las llles Balers, y a la
lel Estado.

ra la presente Instruccion y de conformidad a lo
b en el articulo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
de Régimen Juridico de las Administraciones
7 del Procedimiento Administrativo Comun, cabe
recurso de alzada ante el Secretario General de la
acion de Justicia en el plazo de un mes

a a quince de septiembre de dos mil catorce.
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

INSTRUC(
Tribunal S
se efectus

ION 5/2014 de la Secretaria de Gobierno del
uperior de Justicia de las Illes Balears por la que
in unas aclaraciones a la Instruccion 4/2014

relativa a
presentaci
través del

Una v

presentaci
través de
interpretag
sistema
puntuales

q
b

Apart
implantaci
presentaci
undécimo

En c
doble via
se estable
siguiente:

la puesta en marcha de la funcionalidad de
pn de escritos y documentos y traslado de copias a
sistema Lexnet.

ez puesta en funcionamiento la funcionalidad de la
on de escritos y documentos y traslado de copia a
| sistema Lexnet y producidas una serie de
riones discordantes por parte de los usuarios del
se  cree necesario efectuar unas aclaraciones
a la Instruccion 4/2014 en el sentido siguiente:

tado quinto relativo a las fases y calendario de
6n; octavo en la operativa funcional de Ila
6n de escritos y documento y traslado de copias y
- reciprocidad

uanto al apartado quinto y durante la fase de
voluntaria (del 11 de junio al 15 de septiembre)
ce para el caso de presentacion telematica lo

para los escritos de mero tramite: la fecha de
presentacion sera la de la presentacion en papel
y en este escrito se debera acompanar el acuse

acreditativo de Lexnet de 1la presentacion
telematica que identifica que ya se ha realizado la
previa presentacion telematica para evitar
duplicidad de registros.

e Para los escritos iniciadores de asuntos

(demandas), en caso de presentacion telematica y




posterior presentacion en papel el procedimiento

sera el siguiente:

1. el profesional presentara la demanda por via
telematica.

2. la Oficina de Registro y Reparto-Decanato-no
descargara el escrito (incorporar al SGP) de
Lexnet. De esta forma no se registra la
demanda.

3. el profesional, presentara la demanda en
formato papel. En el escrito presentado
fisicamente se debera indentificar, mediante
la aportacion del acuse de Lexnet, que ya se
ha realizado la previa presentaciéon telematica
para evitar duplicidad de registros. En ese
momento la Oficina de Registro y Reparto-
Decanato-descargara (incorporar al SGP) de
Lexnet la demanda. De esta forma aunque se
registra por Lexnet, la fecha de registro sera
idéntica a la fecha de registro en papel.

4.la Oficina de Registro y Reparto-Decanato-
procedera a su registro y reparto al 6rgano
Judicial que le fuera asignado por las normas
de reparto ya establecidas por la Junta de
Jueces, quedando como fecha de
presentacion la de la fecha de registro en la
Oficina de Registro y Reparto-Decanato- y no
la de la presentacion telematica de la misma.

Durante la fase de doble via obligatoria del 16 de
septiembre y hasta la fase de via tnica, el 1 de octubre, se
dara preferencia a la presentacion telematica. Al presentar el
escrito en papel se acompanara el justificante de la

presentaci

on telematica. La fecha registro y reparto sera la

de la presentacion telematica.

La presentacién telematica estara visible un plazo
maximo de treinta dias en el buzén de la Oficina de Registro y
Reparto-Decanato-.Después de estos treinta dias no se
podera llevar a cabo el proceso anteriormente descrito.




El

partado octavo queda modificado en todo lo

relativo a ]a fecha de presentacion de los escritos, siendo
valida la |fecha de presentacion en papel, durante la
vigencia de la doble via voluntaria.

Asimismo se modifica el lugar de presentacion de la
documentaciéon que no se puede aportar telematicamente, se

presentar
Decanato.

En re
queda sin
Supremo Yy
de Justicia

No o]
colectivo d|
y manifie
Gobierno,

ante la Oficina de Registro y Reparto-

lacién con el apartado undécimo de reciprocidad,
efecto lo relativo a los envios dirigidos al Tribunal
r Audiencia Nacional hasta tanto por el Ministerio
| se indique el inicio de dicha funcionalidad.

bstante las puntualizaciones anteriores si algun
e profesionales quiere obviar la fase de doble via
sta por escrito dirigido a esta Secretaria de
su intenciéon de utilizar la via telematica como

via unica puede asi efectuarlo, previa la comunicacion

indicada a;

nteriormente para su puesta en conocimiento de la

Oficina de| Registro y Reparto-Decanato- y de los Organos
Judiciales.
ENTRADA |[EN VIGOR

La presente Instruccién entrara en vigor el dia siguiente
de su dictado.

Notifiquese a los Secretarios Coordinadores del
Territorio para su conocimiento y traslado a los Secretarios

Judiciales

Comu

de su respectiva coordinacion.

iniquese a la Sala de Gobierno del TSJ y a los Sres.

Decanos del Territorio.
Comuniquese al Ilmo. Sr. Secretario General de la
Administracion de Justicia, remitiendo copia a la

Subdirecci
para su in

on General de Programacion de la modernizacion
sercion en el Portal de Secretarios Judiciales.




Comuniquese a los Ilustres Colegios de Abogados,
Procuradores y Graduados Sociales de las Illes Balers, y a la
Abogacia del Estado.

Contra la presente Instruccion y de conformidad a lo
establecido en el articulo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre| de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, cabe
interponer| recurso de alzada ante el Secretario General de la
Administracion de Justicia en el plazo de un mes

Palma a treinta de junio de dos mil catorce.

\
e

—




TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

INSTRUCC
Tribunal S
se efectiia
relativas
presentaci

'ION 6/2014 de la Secretaria de Gobierno del
Juperior de Justicia de las Illes Balears por la que
una modificacién a las Instrucciones 4y 5/2014
2 la puesta en marcha de la funcionalidad de
6n de escritos y documentos y traslado de copias a

través del

Una

sistema Lexnet.

vez puesta en funcionamiento la funcionalidad de la

presentacién de escritos y documentos y traslado de copia a
través del |sitema Lexnet y elaborado el Protocolo de actuacion
para la presentacion de escritos iniciadores y de tramite, a
través del sistema informatico de telecomunicaciones lexnet

por la Sra

Dadc

citado Prg
pasado di
Ilustre Cqg
presente
considera

| Secretario Coordinadora de Mallorca.

» el oportuno traslado, para su conocimiento, del
btocolo de actuaciéon a los operadores juridicos el
a 10 de septiembre, por el Excmo. Sr. Decano del
legio de Procuradores, se presentod, el dia 11 del
mes, escrito en solicitud de que se tenga en
rién la posible demora y reduccion del segundo

periodo de doble via obligatoria que deberia empezar el
proximo dia 16 de septiembre, en base a las apreciaciones
contenidas en el escrito.

Por
suficiente
recibieron
de la Inst
pueda da
[lustre Cqa
lo tanto ¢

ello y ante la posibilidad de que no haya sido
el plazo desde que los operadores juridicos
el Protocolo que se ha redactado para el desarrollo

rucciéon 4 /2014 modificada por la 5/2014 y para se
r el oportuno traslado a todos los miembros del
legio de Procuradores de las Illes Balears y que por
jueden debidamente enterados del mismo, se cree




conveniente demorar hasta el préximo dia veintidos de
septiembre la entrada en fase de doble via obligatoria .

ENTRADA|EN VIGOR

La presente Instrucciéon entrara en vigor el mismo
dicha de su dictado

Notifiquese a los Secretarios Coordinadores del
Territorio [para su conocimiento y traslado a los Secretarios
Judiciales|de su respectiva coordinacion.

Comuniquese a la Sala de Gobierno del TSJ y a los Sres.
Decanos del Territorio.

Comliniquese al Ilmo. Sr. Secretario General de la
Administraciéon de Justicia, remitiendo copia a la
Subdireccion General de Programacion de la modernizacion
para su insercién en el Portal de Secretarios Judiciales.

Comuniquese a los Ilustres Colegios de Abogados,
Procuradagres y Graduados Sociales de las Illes Balers, y a la
Abogacia del Estado.

Contra la presente Instrucciéon y de conformidad a lo
establecido en el articulo 114 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, cabe
interponer recurso de alzada ante el Secretario General de la
Administracion de Justicia en el plazo de un mes

Palma a quince de septiembre de dos mil catorce.

2 e v
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Teléfonos: 971.72
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

Palacio de Justicia. Plaga del Mercat, 12. 07001-Palma de Mallorca.

B.369 — 971. 722.025. Telefax. 971.718.816. secretariogobierno.tsj.balearesusticia.es

INSTRUCCION
JUSTICIA DE |
NECESIDADE
CUERPO SUR
ILLES BALEAR

Se dicta la p
Organico del C
disfrute de las \

kS

1/2015 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE

LAS ILLES BALEARS POR LA QUE SE EFECTUA LA PLANIFICACION DE LAS
5> DEL SERVICIO EN RELACION A LAS VACACIONES ESTIVALES PARA EL

ERIOR JURIDICO DE SECRETARIOS JUDICIALES CON DESTINO EN LAS

resente instruccion en virtud de lo establecido en el articulo 84 del Reglamento
uerpo de Secretarios Judiciales, estableciendo las siguientes normas relativas al
acaciones correspondientes al afio 2015 de los Secretarios Judiciales destinados

en Baleares, para cuya elaboracion se han seguido los criterios fijados en la Instruccién 3/2013

de 15 de marzg
DURACION

En el articul
anuales, que s
tiempo que corr
el afio fuese inf¢

DISFRUTE

Las vacacione
en periodos mir
disfrute de form
estos siete dias
que las necesid
el dia de permi
solo se podran g
La mitad de las

de la Secretaria General de la Administracion de Justicia.

o dos de la Instruccion 3/2013, se establece la duracion de las vacaciones
era de un periodo de veintidos dias habiles por afio completo de servicio, o el
esponda proporcionalmente si ef tiempo de servicios efectivos prestados durante
erior. A estos efectos, los sabados se consideraran inhabiles.

s se disfrutaran dentro del afio natural y hasta el 31 de enero del afio siguiente,
imos de 5 dias. Si las necesidades del servicio lo permiten, se podra solicitar el
g independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural, solo y exclusivamente a
se podran acumular total o parcialmente hasta el 31 de enero de 2015, siempre
ades del servicio lo permita, los cinco dias de permiso por asuntos particulares y
50 adicional correspondiente al afio 2015.(Si no se acumulan a las vacaciones
isfrutar los permisos hasta el 15 de enero)

vacaciones deberan disfrutarse en el periodo comprendido entre el 16 de junio y

el 15 de Septiembre.

TRAMITACION

La tramitacié
Secretario Coor
las necesidades

planificacion que
abril de cada an

n de las solicitudes de vacaciones debe efectuarla el Secretario de Gobierno o
dinador Provincial por delegacion de aquel, estableciendo una planificacién de
del servicio del periodo comprendido entre el 16 de junio y 15 de septiembre,

> se ha de comunicar a los Secretarios Judiciales del territorio, del 15 al 30 de
ualidad.




Instruccién 1/2015 de esta Secretaria de Gobierno se dicta en el ejercicio de las
atribuidas a los Secretarios de Gobiemno de los Tribunales Superiores de Justicia,
articulo 465.5 |y 8 de la Ley Organica del Poder Judicial y 16 del Reglamento Organico del
Cuerpo de Sedretarios Judiciales, aprobado por Real Decreto 1608 /2005, de 30 de diciembre,
al objeto de efectuar la planificacién de las necesidades del servicio durante el citado periodo de

La presente
competencias

16 de junio a 15 de septiembre.
El articulo 10 de la mencionada instruccion 3/13 indica que la peticion y tramitacion de
solicitudes de |permisos y vacaciones debera ser preferentemente telematica cuando esta

posibilidad se

permita o facilite por los diferentes sistemas electronicos y telematicos del

Ministerio de J
través del sistema ainoa

La presente Instruccion tiene como destinatarios a todos los Secretarios Judiciales con destino
en las liles Baleares.

usticia, siendo que a partir del 1 de junio es de obligada aplicacioén la peticion a

- PRIMERO.- Del 16 de junio al 15 de septiembre se considera necesaria las permanencias
minimas que s¢ establece a continuacion:

MALLORCA

PARTIDO JUDICIAL DE PALMA DE MALLORCA

TRIBUNAL SULERIOR DE JUSTICIA:
2 Secretarios.
1 Secretario durante el mes de Agosto.

AUDIENCIA PROVINCIAL

3 Secretarios, preferentemente 2 de las Secciones penales.

1 Secretario durante el mes de Agosto, preferentemente con destino en una de las Secciones
Civiles.

JUZGADOS DE MENORES Y VIGILANCIA PENITENCIARIA
2 Secretarios.
1 Secretario en|Agosto.

JUZGADOS DE LO CIVILY DE MERCANTIL

12 Secretarios, |2 de ellos de Familia y 1 de lo Mercantil.
3 Secretarios en Agosto.

JUZGADO DE
2 Secretarios.
1 Secretario en

LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
Agosto

REGISTROS C
2 Secretarios.
1 en Agosto.

VILES, DECANATO Y SCNE

JUZGADOS DE
2 Secretarios.
1 en Agosto.

LO SOCIAL




JUZGADOS DE LO PENAL

4 Secretarios.
2 en Agosto.

JUZGADOS DE INSTRUCCION

6 Secretarios

JUZGADOS DE VIOLENCIA SOBRE LA MUJER

1 Secretario

PARTIDO JUD

ICIAL DE INCA

4 Secretarios.

2 en agosto, preferentemente de instruccion.

PARTIDO JUD

ICIAL DE MANACOR

4 Secretarios.

2 en agosto, preferentemente de instruccion.

IBIZA

PARTIDO JUD|

ICIAL DE IBIZA

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA

2 Secretarios.
1 el mes de agt

JUZGADOS Dt
3 Secretarios.
2 el mes de ag(

JUZGADOS DI

2 Secretarios.
1 el mes de agq

MENORCA

PARTIDO JUD

psto

E INSTRUCCION Y VIOLENCIA SOBRE LA MUJER
psto

= LO PENAL Y SOCIAL

hsto

CIAL DE MAHON

2 Secretarios

PARTIDO JUD

CIAL DE CIUTADELLA

2 Secretarios

-SEGUNDO.- La mitad de las vacaciones que, con caracter general, se deben disfrutar en el
periodo comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, se haran constar en la peticion
conjunta como anexo | , realizandose por 6rdenes jurisdiccionales o partidos judiciales.




-TERCERO.- Una vez aprobada la misma, para la concesion de las vacaciones, que se
solicitaran de forma individual por cada Secretario Judicial, es preciso que se utilice, la aplicacion
del sistema ainoa, de obligatorio uso a partir del 1 de junio de 2015, debiendo indicar las fechas
a disfrutar, datos de la sustitucion, si existen o no vistas, sefialamiento o guardias.

-CUARTO.-- Lo

5 criterios para la concesion de las vacaciones, en caso de peticiones conjuntas,

que se aplicardn en caso de discrepancia seran los contenidos en el punto 2° del articulo 5 de la

Instruccion 3/2

La presente
Territorio para

D13 del Secretario General.

Instruccion se trasladara a los Sres. Secretarios Coordinadores Provinciales del
5u conocimiento y distribucion entre los Secretarios de su coordinacion.

Palma a 1 de junio de dos mil quince.

Silvia Martinez Pomar
SECRETARIO DE GO NO‘,




Teléfonos: 871.72

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ILLES BALEARS.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

Palacio de Justicia. Plaga del Mercat, 12. 07001-Palma de Mallorca.
369 ~ 971. 722.025. Telefax. 971.718.816. secretariogobierno.tsj.balearesusticia.es

INSTRUCCION
JUSTICIA DE |
PLAN DE VA
JUDICIALES D

La presente it
Gobierno de log
del Poder Judic|

por Real Decret

1. Se conside
Judicial tendra
flexible y adapt:
necesidades de

por la gestion

2/2015 DE LA SECRETARIO DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE

LAS ILLES BALEARS SOBRE LOS CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL

CACIONES DE LOS FUNCIONARIOS DE LOS DISTINTOS ORGANOS

E LAS ILLES BALEARS.

nstruccion se dicta en el ejercicio de las competencias atribuidas al Secretario de

 Tribunales Superiores de Justicia en los articulos 465.5 y 8 de la Ley Organica

al'y 16 del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado
0 16808/2005, de 30 de diciembre.

¥ra necesario establecer unos criterios generales establecen que cada Secretario
en cuenta al elaborar el correspondiente plan de vacaciones y que con criterio
andolos a las particulares circunstancias de su Oficina judicial, atendiendo a las
| servicio, va a aplicar bajo los principios de eficacia, eficiencia, responsabilidad

y racionalizacion del trabajo, que establece el articulo 3, apartado 3) del

Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, aprobado por Real Decreto

1608/2005, de 3

2. La normatiy

del Poder Judici

*

proporcionalmen

Los fi

vacaciones retr

0 de diciembre.

/a basica en materia de vacaciones es la que sigue, art. 502 de la Ley Organica
al y Orden JUS/2538/2013, de 27 de diciembre de 2013

uncionarios tendran derecho a disfrutar, durante cada afio natural, de unas
buidas de veintidos dias habiles, o de de los dias que correspondan

te si el tiempo de servicio durante el afio fuera menor. A estos efectos, no se




considerardn ¢omo dias habiles los sabados, sin perjuicio de las adaptaciones que se

establezcan pa

*

las necesidade:
periodos minim

necesidades d

ra los horarios especiales.

Las vagaciones se disfrutaran, previa autorizacion y siempre que resulte compatibie con
s del servicio, dentro del afio natural y hasta el 31 de enero del afio siguiente, en
os de 5 dias héabiles consecutivos. Sin perjuicio de lo anterior, y siempre que las

el servicio lo permitan, de los dias de vacaciones previstos en esta Orden se

podra solicitar el disfrute independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural.

*

Al me
el 30 de septie

nos, la mitad de las vacaciones deberan ser disfrutadas entre los dias 1 de junio y

mbre, salvo que, en atencion a la naturaleza particular de los servicios prestados,

la Gerencia Territorial correspondiente autorice de forma excepcional otros periodos.

*

Cuandg

el periodo de vacaciones previamente fijado o autorizado, y cuyo disfrute no se

haya iniciado, pueda coincidir en el tiempo con una situacién de incapacidad temporal, riesgo

durante la lactg

0 permiso acun

Cuando las
de las vacacion
afno natural dist
disfrutar una ve

dieciocho mese

Si duran
maternidad o p

quedara interrur

ncia, riesgo durante el embarazo o con los permisos de maternidad o paternidad

ulado de lactancia, se podra disfrutar en fecha distinta.

situaciones o permisos indicados en el parrafo anterior impidan iniciar el disfrute

es dentro del afio natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar en

nto. En el supuesto de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones se podra

z haya finalizado dicha incapacidad y siempre que no hayan transcurrido méas de
5 a partir del final del afio en que se hayan originado.

te el disfrute del periodo de vacaciones autorizado, sobreviniera el permiso de
aternidad, o una situacién de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones

hpido pudiendo disfrutarse el tiempo que reste en un periodo distinto. En el caso

de que la duracion de los citados permisos o de dicha situacion impida el disfrute de las

vacaciones denfro del afio natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar en el afio

natural posterior

3. En los Juz

gados de Instruccion de Palma, con caracter general, en los periodos de

guardia, y los de Violencia sobre la Mujer en todo momento, deberan contar como minimo con

un numero de fu

hcionarios equivalente al cincuenta por ciento de su plantilla organica.




4. En los Juzgados de Instruccion de Inca y Manacor, asimismo con caracter general, en los
periodos de guardia deberan contar como minimo con cinco funcionarios, siendo necesariamente

uno de ellos del cuerpo de auxilio judicial.

9. En los Juzgados de Instruccion de Eivissa, en cumplimiento del acuerdo de la Sala de
Gobierno (pto [18° reunion del dia 11-05-2011) adoptado en virtud de los informes efectuados
por la Junta de Jueces, Fiscalia, Secretario Coordinador de Eivissa y Junta de personal, que
han manifestado reiteradamente la insuficiencia de un solo Juzgado de Instruccion para prestar
la guardia durante la época estival y especiaimente en el mes de Agosto y salvo casos
debidamente justificados, a valorar por el propio Secretario, se considera necesaria la presencia
de la totalidad de la plantilla, sea la propia o sustituida debidamente. Hacer especial mencion que
vista la peculiafidad de los juzgados de Instruccion de Eivissa, motivada por la carga de trabajo

durante el 1 dejjunio al 30 de septiembre pueden solicitar a la gerencia teritorial tal como indica

el pto.2.3 de |

necesidades de

6. Para el restt

todo momento

A presente instruccion, que se autorice, excepcionalmente y siempre que las

I servicio asi lo justifiquen, otros periodos para el disfrute de vacaciones.

b de juzgados, los Secretarios judiciales cuidaran de que el servicio quede en

atendido por el personal minimo imprescindible para el buen funcionamiento del

Juzgado. Igualmente, se debera evitar la presencia de un niimero excesivo de funcionarios

durante el mes
de actuaciones

procedimientos

6. Los planes
Secretaria de (

Territorial, 6rgan

cuales se remi

correspondiente

de agosto, en aquellos 6rganos en que dicho periodo es inhabil para la practica
judiciales, y ello sin perjuicio de las excepciones establecidas en las leyes de

aprobados por el respectivo Secretario Judicial deberan ser remitidos a esta

sobiemo para su conocimiento y aprobacion, y posterior envio a la Gerencia

0 encargado de la aprobacion de las solicitudes individuales de vacaciones, las
irén directamente a la Gerencia con el visto bueno del Secretario, una vez el

Plan haya recibido la aprobacion de esta Secretaria de Gobiemo. Es preceptivo

que todos los funcionarios formulen la correspondiente solicitud de vacaciones, incluidas las del

mes de agosto.

7. Los planes
20 de junio.

de vacaciones deberan tener entrada en esta Secretaria de Gobierno antes del




8. La presen
traslado a los §

te Instruccion se remitira a los Secretarios Coordinadores para su conocimiento y
secretarios Judiciales del Territorio.

9. Lapresente instruccion se pondra en conocimiento de la Sala de Gobierno del TSJ y de la

Junta de Perso

de Justicia para

Palma a2 de

nal de los funcionarios de la Administracion de Justicia y se remitira al Ministerio

) SU conocimiento y publicacién en el Portal de la Administracién de Justicia.

junio de 2015




